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ISTITUTO ITALIANO DI CULTURA DI RIO DE JANEIRO
SERVICOS DOCENTES
CIG BD8058FBD7

Objeto: Edital para procedimento aberto destinado a selecdo de uma Unica pessoa juridica para
a prestacdo de servicos terceirizados continuados de execucdo das atividades docentes dos
cursos de linqua e cultura italiana do Instituto Italiano de Cultura do Rio de Janeiro, nas
modalidades presencial e remota, e de servicos conexos, nos termos dos arts. 4°-A e sequintes
da Lei n.° 6.019/1974, na modalidade de Acordo-Quadro, de acordo com o art. 59 do Decreto
Legislativo 31 de marco de 2023, n. 36 (Codigo italiano dos Contratos Publicos), qualificados
como _contrato de prestacdo de servicos (appalto di servizi), remunerados por _carga horaria
docente semanal contratada (nucleo _docente fixo) e, no _gue a exceder, por hora-aula
efetivamente ministrada.

O Istituto Italiano di Cultura di Rio de Janeiro (Instituto Italiano de Cultura do Rio de Janeiro),
reparticdo no exterior do Ministério de RelacOes Exteriores e da Cooperacdo Internacional (art. 7 da
Lei 22 de dezembro de 1990, n. 401 da Italia), a seguir denominado "Contratante", com o presente
edital lanca um procedimento aberto na forma do art. 7 do Decreto Ministerial n. 192/2017 da ltalia,
com as modificacbes do DM n. 32/2024, e do art. 71 do D.Lgs. 36/2023, em cumprimento a
determinacdo a contratar CIG BD8058FBD7 do 23 de setembro de 2026, do Diretor do Instituto, para
a selecdo de um "Operador econémico” ao qual atribuir os servicos em objeto, com base nos termos
e procedimentos adiante consubstanciados:

Relacéo técnico-ilustrativa em relagdo ao contexto:

O Instituto organiza e gere diretamente 0s seus cursos de lingua e cultura italiana: matricula dos
alunos, arrecadacdo das mensalidades, calendario, programas, niveis segundo o Quadro Comum
Europeu de Referéncia para as Linguas (QCER), avaliacdo e certificacdo CELI, CILS e PLIDA. Os
cursos sdo ministrados na sede do Instituto (Av. Presidente Antbnio Carlos, 40, Centro, Rio de
Janeiro) e em modalidade remota, organizados por ciclos e médulos com intervalos de recesso, com
numero de turmas e de alunos varidvel a cada ciclo.

O Instituto ndo pode manter os docentes dos cursos regulares como pessoal préprio. O contingente
do art. 152 do DPR 18/1967 da Italia ndo comporta o corpo docente, e as formas de utilizacdo de
pessoal adicional previstas no art. 13, comma 4, do D.M. 392/1995 (trabalho autbnomo para 0s
cidadaos italianos e trabalho subordinado ndo continuativo para os demais) sdo incompativeis, no
Brasil, com a docéncia regular e continua, em face dos arts. 2°, 3° e 9° da Consolidagéo das Leis do
Trabalho (CLT). Verifica-se, assim, a hip6tese do art. 17, comma 2, do D.M. 392/1995, em que a
gestdo direta ndo € consentida pela situacdo local, mantido o controle didatico do Instituto, conforme
0 ato motivado acima referido.

O servigo e contratado junto a empresa prestadora que mantém os professores como seus empregados,
nos termos dos arts. 4°-A e seguintes da Lei n.° 6.019/1974, na redacéo das Leis n.° 13.429/2017 e
13.467/2017, cuja validade foi reconhecida pelo Supremo Tribunal Federal (ADPF 324 e Tema 725
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da repercussdo geral). O Instituto conserva a gestdo dos cursos e o controle didatico sobre o objeto
do servico; o poder de direcdo sobre os professores pertence exclusivamente ao Operador econdémico.

Ha contrato em vigor para este servico (CIG B9D97998AE), com vigéncia de 1° de janeiro a 31 de
dezembro de 2026, sem renovacao automatica, que remunera as horas efetivamente trabalhadas, pelos
valores vigentes em setembro de 2026, a R$ 151,14 por hora-aula de docente contratado por prazo
indeterminado, R$ 148,25 por hora-aula de docente contratado por prazo determinado e R$ 211,60
por hora de coordenacao, valores faturados com tributos incluidos. A partir de 1° de janeiro de 2027,
0 servico passa a ser executado pelo Acordo-Quadro resultante deste procedimento, com as seguintes
caracteristicas: nucleo docente fixo, contratado por semestre por carga horaria semanal e remunerado
mensalmente, inclusive nos recessos; parcela variavel por hora-aula ministrada, apenas para o que
exceder o nucleo; preco por perfil de qualificacéo, vinculado a plano de cargos e salarios do Operador
econdmico; clausula social de absorcdo prioritaria dos professores do contrato anterior, com
manutencéo de suas condicdes; e aplicacdo da convencao coletiva de trabalho dos professores.

A necessidade é continua e ndo ha previsdo de diminui¢do nos préximos anos. O corpo docente é
dedicado aos cursos do Instituto e ndo dispde, em regra, de outra colocacdo compativel; a prestadora,
cujo custo é quase integralmente folha de pessoal, ndo tem como suportar o tempo ocioso decorrente
de turmas n&o formadas, de cancelamentos e dos recessos, que a lei obriga a remunerar (art. 322 da
CLT). Por isso, o risco da procura é assumido pelo Contratante, que o gere por meio da sua politica
de turmas, de quérum e de mensalidades (art. 17, comma 2, do D.M. 392/1995): a parcela estavel da
atividade é contratada como nucleo docente fixo semestral, pago independentemente da formacao de
turmas, e apenas a parcela que o exceder é contratada por hora-aula. O Acordo-Quadro vincula o
Operador econémico as condi¢des e aos precos, e 0s contratos de implementacdo semestrais fixam o
nucleo de cada semestre.

O Acordo-Quadro ndo é dividido em lotes adjudicaveis separadamente (art. 58, comma 2, do D.Lgs.
36/2023 da Italia), porque as linhas de servico do item 1.2 compartilham o mesmo corpo docente, a
mesma coordenacao didatico-operacional, 0 mesmo plano de cargos e salarios e a mesma clausula
social.

O Contratante fornece as salas de aula, o equipamento didatico das salas e 0 acesso aos seus sistemas
e plataformas necessarios aos cursos presenciais e remotos. O Operador econdmico fornece 0s
equipamentos de trabalho dos professores em teletrabalho, nos termos do item 8.9.
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9. Clausula social e plano de cargos e salarios

10. Nucleo docente fixo, atividades complementares, parcela variavel e recessos
11. Cessao, subcontratacdo, modificacdes e transicao

12. Garantia de boa execucéo
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Anexos

— Anexo 1: Minuta do Acordo-Quadro, com modelo de contrato de implementacdo (Apéndice)

— Anexo 2: Capitulo Especial Descritivo (padrées didaticos, linhas de servico, série historica de
horas, turmas, niveis e modalidades, calendario de referéncia, niveis do plano de cargos e salarios,
quadro anonimizado do pessoal docente do contrato anterior, niveis de servico e penalidades)

— Anexo 3: Documento Unico de Requisitos (DUR)

— Anexo 4: Tratamento de Dados Pessoais (LGPD/GDPR) e Acordo de Tratamento
— Anexo 5: Modelo de Atestado de Capacidade Técnica

— Anexo 6: Declaragdo de Contratos Vigentes (informativa)

— Anexo 7: Pacto de Integridade

— Anexo 8: Modelo de Oferta Técnica

— Anexo 9: Modelo de Proposta Econémica e Planilhas de Custos e Formacdo de Precos por
perfil

— Anexo 10: Manual Operacional de LicitagOes Eletronicas

1. Objeto, linhas de servico, contratos de implementacéo e valor maximo

1.1 O objeto do certame € a terceirizacao, nos termos dos arts. 4°-A e seguintes da Lei n.° 6.019/1974,
da execucdo das atividades docentes dos cursos de lingua e cultura italiana do Contratante e dos
servigos conexos especificados no Anexo 2, regulamentada por Acordo-Quadro, conforme minuta do
Anexo 1, e executada por contratos de implementacdo, com vigéncia de 3 (trés) anos, com inicio em
1° de janeiro de 2027 e término em 31 de dezembro de 2029 (art. 59, comma 1, do D.Lgs. 36/2023).

1.2 O Acordo-Quadro compreende as seguintes linhas de servico:

Linha Descricao Unidade de medida Acionamento

A Nucleo docente fixo: turmas regulares presenciais e Hora-aula semanal contratada, | Contrato de implementagdo
remotas e atividades docentes complementares (item por perfil (paga mensalmente: | semestral
10.3) horas semanais x 4,5 x prego

da hora—-aula)
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Linha Descricdo Unidade de medida Acionamento
B Carga horaria adicional: turmas regulares que excedam | Hora-aula ministrada, por Contrato de implementacéo por
o nlcleo perfil ciclo de matriculas
C Cursos monograficos, tematicos, intensivos e de verdo | Hora-aula ministrada, por Contrato de implementacéo por
perfil curso ou ciclo
D Cursos para empresas e instituigdes Hora-aula ministrada, por Contrato de implementacéo por
perfil (pacote por curso) curso
E Apoio a exames e certificacdo (aplicacdo, correcdo e Hora de atividade, por perfil Contrato de implementacao por
preparacdo CELI, CILS e PLIDA) sessdo de exames
F Substituicdes e contingéncias Hora-aula ministrada, por Ordem de servico no contrato
perfil em curso
G Coordenacéo didéatico-operacional (professor lider) Hora semanal de coordenagdo | Contrato de implementagéo
contratada (paga semestral
mensalmente: horas semanais
x 4,5 x preco da hora—-aula)
H Recesso das horas da linha B (art. 322 da CLT) Hora de recesso, por perfil Item 10.6

1.3 Concluido o procedimento de selecdo, as condi¢cbes do Acordo-Quadro e dos contratos de
implementacao sdo as fixadas neste edital, no Anexo 1 e no Anexo 2, vedada qualquer renegociagdo
das premissas, dos precos unitarios e das bases do certame apds a adjudicacao (art. 59 do D.Lgs.
36/2023). Os contratos de implementacdo limitam-se a fixar a carga horaria semanal do ndcleo por
perfil, as turmas e horas adicionais, a modalidade, os horarios e o periodo.

1.4 Os contratos de implementacdo das linhas A e G sdo semestrais: 0 do 1° semestre vigora de 1° de
janeiro a 30 de junho e o do 2° semestre de 1° de julho a 31 de dezembro, abrangendo os recessos de
cada periodo. O contrato fixa a carga horaria semanal do nucleo por perfil e as horas de coordenacdo,
dimensionadas sobre a série historica do Anexo 2. O nlcleo é pago mensalmente durante os seis
meses do semestre, pelo produto das horas-aula semanais contratadas por 4,5 semanas (art. 320, § 1°,
da CLT) e pelo preco unitario da hora-aula do perfil, inclusive nos recessos e férias,
independentemente do nimero de turmas formadas. As linhas B a F sdo contratadas, por ciclo, curso
ou sessdo, apenas quando houver procura que exceda o nlcleo; a série historica é divulgada para a
formacéo dos precos e o dimensionamento da equipe.

1.5 As aulas canceladas sem aviso sdo pagas como ministradas.

1.6 Durante a vigéncia, os servigos das linhas A a F serdo contratados exclusivamente por meio deste
Acordo-Quadro. Néo se incluem nessa exclusividade: (a) os encargos a especialistas para prestacoes
episodicas (art. 18 da Lei 401/1990); (b) a utilizagdo de docentes e leitores de institui¢des italianas;
(c) as convengdes e acordos com universidades e instituicOes, italianas ou locais, destinados a
segmentos ndo incluidos na grade regular. Essas iniciativas ndo retirardo turmas da grade atendida
pelo Operador econémico.

1.7 Os servigos presenciais serdo prestados na sede do Contratante e os remotos a partir do
estabelecimento do Operador econdmico no Rio de Janeiro ou do domicilio dos professores em
teletrabalho, de segunda-feira a sdbado, nos horarios da grade. A janela de segunda-feira a sdbado

Istituto italiano di Rio de Janeiro - Av. Presidente Antdnio Carlos, 40 / 4° andar - Centro -
20020.010 - Rio de Janeiro (RJ) - +55 21 3534.4300 - e-mail: iicrio@esteri.it - www.iicrio.esteri.it

4




ISTITUTO
italianow
g GULIUES

" RIO DE JANEIRO

refere-se ao servico: cada professor trabalhard no maximo 5 (cinco) dias por semana, com dois dias
de descanso semanal remunerado, nos termos da Emenda Constitucional promulgada em 16 de
outubro de 2026 (escala 5x2), salvo regime compensatdrio previsto na convencéo coletiva, cabendo
ao Operador econdémico organizar a alocacdo dos professores a grade em conformidade com essa
regra.

1.8 O valor méaximo total estimado dos servigos que poderdo ser contratados por meio do Acordo-
Quadro é de R$ 4.000.000,00 (quatro milhdes de reais) para os trés anos, inclusive a revisao de precos
do item 16 e os tributos acrescidos na fatura (item 1.10).

1.9 Os precos maximos unitarios (base de licitacdo), compostos pela planilha de referéncia do Anexo
9, séo os seguintes:

Perfil / item Remuneracéo-hora de Preco maximo por hora-aula
referéncia (R$) (R$) — todas as linhas, sem
tributos
Faixa de Continuidade (professores absorvidos — item 9.2) | 56,37 126,58
Nivel 111 — Professor Sénior (10 semestres ou mais de 56,37 126,58

docéncia nos cursos do Instituto)

Nivel 1l — Professor (a partir de 4 semestres de docéncia nos | 50,73 113,92
cursos do Instituto)

Nivel I — Professor Auxiliar (ingresso, sem experiéncia; ndo | 45,10 101,27
inferior ao piso da CCT)

Coordenacéo (professor lider) 78,92 (56,37 + 40%) 177,21

1.10 Composicdo dos precos de referéncia: remuneracao-hora de referéncia, acrescida do repouso
semanal remunerado (1/6), critério legal vigente na data deste edital; o repouso de dois dias da
Emenda Constitucional n.° 141/2026 é tratado no item 16.2); encargos sociais e trabalhistas (36,80%);
provisdes de férias com 1/3, 13° salario, multa do FGTS e respectivos encargos (30,57%); e taxa de
administracdo de até 15% (quinze por cento) sobre a soma desses itens, que compreende todos 0s
custos indiretos, insumos, beneficios convencionais e o lucro do Operador econémico. Os pre¢os do
item 1.9 e os precos ofertados ndo incluem os tributos incidentes sobre o faturamento (ISS, PIS,
COFINS, IRPJ e CSLL ou, conforme o regime, Simples Nacional), que serdo acrescidos na fatura
pela aliquota efetiva do regime tributario de cada Operador econémico, declarada e comprovada na
proposta, calculada por dentro [valor faturado = preco + (1 — aliquota)]. A aliquota de 16,25%
utilizada na planilha de referéncia do Anexo 9 e na estimativa do item 1.8 é meramente indicativa:
nédo vincula o Operador econémico nem constitui limite, podendo a aliquota efetiva de cada licitante
ser inferior ou superior. A aliquota declarada corresponde ao regime tributario do Operador
econémico na data da proposta; as alteracOes decorrentes de lei séo repassadas, para mais ou para
menos, nos termos do item 16.2, e a mudanca de regime tributario por op¢do do Operador econémico
SO é repassada quando reduzir a aliquota. A parcela de remuneracdo, encargos e provisdes nao é
passivel de desconto, por decorrer da legislacdo trabalhista e da convencao coletiva. O desconto
incide exclusivamente sobre a taxa de administracdo, cujo percentual maximo é de 15% (art. 41,
comma 14, do D. Lgs. 36/2023).
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1.11 Os precos remuneram integralmente as obrigacdes do Operador econémico, inclusive vale-
transporte, exames ocupacionais, adicional noturno quando devido e os demais direitos da convengéo
coletiva aplicavel, que deverao ser contemplados na composicdo da proposta (item 6.3.2).

1.12 A selecéo do fornecedor ndo implica a celebracdo automatica de contratos de implementacéo,
nem obrigacéo relativa aos valores estimados. Celebrado o contrato de implementacdo semestral, o
pagamento do nucleo nele fixado é devido pelo periodo contratado, ressalvado o ajuste do item 10.5.
O Contratante pode, nos limites do art. 120 do D.Lgs. 36/2023, ampliar ou reduzir as prestacdes e
prorrogar tecnicamente o servigo (item 11.3).

1.13 Aplicam-se ao Acordo-Quadro a clausula de rescisao (Clausula 15 do Anexo 1: inadimplemento
grave, perda de requisitos, inadimpléncia trabalhista ou fiscal reiterada, violacdo de integridade ou de
dados, com defesa em 10 dias; rescisdo por conveniéncia com 60 dias de aviso, coincidente com o
término do semestre) e 0s niveis de servico e penalidades do Anexo 2.

1.14 O pagamento é mensal, em 30 dias da fatura, na qual os tributos sdo destacados pela aliquota
declarada (item 1.10): a parcela fixa das linhas A e G, pelo valor mensal do contrato de
implementacao semestral (horas semanais contratadas x 4,5 x preco da hora-aula do perfil); a parcela
varidvel das linhas B a F e H, pelas horas efetivamente ministradas ou apuradas no més, por turma e
por perfil, com base no relatério mensal. Com a fatura, 0 Operador econdmico apresentara a
documentacao relativa a competéncia anterior: folha de pagamento, recolhimentos do FGTS (FGTS
Digital) e das contribuigdes previdenciérias (eSocial e DCTFWeb), recibos e certiddes de
regularidade. A fatura indicara o CIG e o pagamento sera feito em conta de titularidade do Contratado.

1.15 O Contratante é érgdo de Estado estrangeiro e nao esta sujeito a retencdo do Imposto de Renda
na Fonte (IRRF); nenhum &nus decorrente dessa condicdo pode ser transferido ao Contratante. Todos
os recolhimentos fiscais, tributarios, previdenciarios e trabalhistas relativos a execucdo sao de
responsabilidade exclusiva do Operador econémico.

2. Contatos

O RUP Responsavel Unico do Projeto (art. 15 do D.Lgs. 36/2023) é o Vice Diretor do Instituto
Italiano de Cultura do Rio de Janeiro, Giovanni de Leva, endereco eletrénico
amministrazione.iicrio@esteri.it. Toda a comunicacdo do procedimento far-se-a por esse endereco e
pelo sitio institucional do Contratante.

3. Requisitos de participagdo

3.1 O Operador econémico deverd demonstrar a auséncia de motivos de exclusdo (arts. 94 a 98 do
D.Lgs. 36/2023) e a posse dos requisitos de qualificacdo, atestados por declaragcdo substitutiva
constante do Anexo 3 (DUR) e comprovados pelos documentos do item 6.1, excluindo-se do
procedimento, ap6s o0 socorro instrutério do item 7.2, aqueles que ndo o fizerem. Os requisitos de
capacidade econdmico-financeira e técnica sdo condigdes de participacdo e ndo sdo objeto de
pontuagéo.

3.2 O Operador econdmico autoriza o Contratante a verificar, junto as autoridades competentes, a
veracidade das declaragdes prestadas e a posse dos requisitos de contratacdo com a Administracao
Publica italiana.
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3.3 Somente pode participar pessoa juridica de direito privado constituida e registrada no Brasil, com
CNPJ ativo, apta a contratar e manter empregados sob a CLT, com capital social compativel com o
numero de empregados que alocara ao servico, nos termos do art. 4°-B, 111, da Lei n.° 6.019/1974.

3.4 O objeto social devera compreender, como atividade principal ou secundaria, o ensino de idiomas,
servigos educacionais, de treinamento ou capacitacao, ou a prestacdo de servicos a terceiros mediante
mé&o de obra propria. N&do se exige que o ensino de idiomas seja a atividade preponderante.

3.5 A execucao e direta, pelo proprio Operador econdmico, exclusivamente por empregados sob a
CLT. E vedada a execugdo por trabalhadores autdnomos, microempreendedores individuais,
cooperados ou sociedades formadas pelos préprios professores. O contrato de trabalho intermitente
(arts. 443, § 3°, e 452-A da CLT) é admitido apenas na linha F.

3.6 Admite-se a participacdo de consoércio de até duas empresas, com responsabilidade solidaria e
indicacdo da empresa lider, que serd a empregadora dos professores, e a complementacdo dos
requisitos econdmico-financeiros e de capacidade técnica por empresa auxiliar (avvalimento, art. 104
do D.Lgs. 36/2023), com contrato que comprometa os recursos efetivamente postos a disposicao. E
vedada a subcontratagdo do objeto, ressalvada a contratacdo de fornecedores para atividades
meramente acessorias (formagdo, suporte de tecnologia, exames médicos ocupacionais), sem
transferéncia da execucdo e mantida a responsabilidade integral do Operador.

3.7 O Operador econdmico indicara, no Envelope A, a convencao coletiva aplicavel aos professores
(Sindicato dos Professores do Municipio do Rio de Janeiro e Regido — SINPRO-Rio), com o
respectivo enquadramento sindical. A omissao € sanavel pelo socorro instrutorio.

4. Critério de adjudicacao

4.1 O Acordo-Quadro serd adjudicado pelo critério da oferta economicamente mais vantajosa,
identificada com base na melhor relagdo qualidade/preco, nos termos do art. 108, comma 2, do D.Lgs.
36/2023.

4.2 A avaliacdo sera efetuada pela Comissao julgadora nomeada pelo Contratante apds o prazo de
apresentacdo das propostas. Em conformidade com o disposto no artigo 12 do D.M. 192/2017, a
Comissdo sera composta por 3 membros, selecionados com base em seus requisitos de
profissionalismo e experiéncia. Os membros da Comissdo ndo deverdo ter desempenhado qualquer
outra funcéo ou atribuicdo técnica ou administrativa relacionada ao contrato cuja adjudicacao esta em
andamento. A Comissdo de Avaliacdo serd responsdvel pela avaliacdo das propostas técnicas e
econdmicas dos licitantes, com base nos critérios e formulas indicados nos itens 4.6 a 4.8.

4.3 A composicdo da Comissdo julgadora seré publicada no site institucional da Entidade Contratante.
A Comissdo sera responsavel pela avaliacdo das propostas técnicas e econémicas dos licitantes e
poderd reunir-se por meios teleméticos que garantam a confidencialidade das comunicagdes.

4.4 O RUP poderé contar com o apoio da Comisséo julgadora para a verificacdo da documentagéo
administrativa e para a avaliacdo de eventual inexequibilidade das propostas.

4.5 A Comissdo julgadora atribuira pontuacdo maxima de 100 pontos: oferta técnica, maximo 70
pontos; oferta econémica, maximo 30 pontos.

4.6 A oferta técnica seré avaliada pelos critérios da tabela abaixo. Os itens objetivos sdo pontuados
pela simples verificagcdo do compromisso declarado; os itens avaliados recebem nota de 0 a 5 (tabela
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4.7), multiplicada por 2. Os compromissos declarados na oferta técnica integram o contrato e 0 seu
descumprimento sujeita o Operador econdmico as penalidades do Anexo 2. Nao serdo pontuados
elementos exigidos como habilitagdo nem o nimero de contratos ou o porte da empresa.

Critério Forma de pontuagéo Pontos
1. Coordenagéo Experiéncia do coordenador indicado em coordenacdo de cursos de idiomas: 3 anos ou | 10
mais = 10; de 1 a 3 anos = 5; menos de 1 ano = 0 (objetivo)

Plano de alocagdo dos professores a grade de cada semestre (avaliado de 0 a 5, x 2) 10
2. Substituicoes Prazo maximo para substituir professor ausente: até 24 horas = 10; até 48 horas =5 10
(objetivo)
Professores substitutos de reserva, com os requisitos do item 8.4: 3 ou mais=10; 1 ou | 10
2 = 5; nenhum = 0 (objetivo)
3. Formacdo e atendimento ao | Horas anuais de formacao continuada gratuita por professor: 40 horas ou mais = 10; de | 10
professor 20 a 39 horas = 5; menos de 20 horas = 0 (objetivo)
Canal de atendimento ao professor e estrutura de departamento pessoal (avaliado de O a | 10
5, x2)
4. Qualidade Modelo de relatério mensal e de pesquisa semestral de satisfagdo dos alunos (avaliado | 10
de0ab5, x2)
TOTAL 40 pontos objetivos + 30 pontos avaliados 70

4.7 Tabela de escala para os itens avaliados (0-5):

Nota Definicéo

5— Otimo Excede amplamente as expectativas, com solugdes completas, concretas e comprovadamente eficazes. -
4 —Bom Atende plenamente, com qualidade elevada e detalhamento consistente.

3 — Suficiente Atende ao essencial, sem falhas graves, com margem limitada de melhoria.

2 — Insuficiente

Apresenta lacunas significativas ou solugdes genéricas.

1 — Muito insuficiente

Omissa ou inadequada em aspectos relevantes.

0 — Ausente

Elemento ndo apresentado ou irrelevante.

Pontos do item avaliado = nota x 2. Exemplo: nota 4 = 8 pontos.

4.8 A oferta econdmica consiste em percentual Unico de desconto, com duas casas decimais, aplicado
uniformemente a todos os precos maximos do item 1.9. Pontuacdo econdmica = 30 x (desconto da
proposta avaliada + maior desconto valido); a reducao dos precos resultantes da aplicacéo de desconto
devera decorrer exclusivamente da redugéo da taxa de administracdo (linha D da planilha de custos),
cujo limite maximo é de 15% (item 1.10), com consequente recalculo dos tributos sobre faturamento
(linha E). Os valores de remuneragdo, encargos e provisdes (linhas A, B e C) ndo poderdo ser
inferiores aos valores de referéncia (planilha de custos - Anexo 9). Se nenhuma proposta valida
apresentar desconto, todas recebem 0 (zero) pontos de preco.

4.9 Serdo desclassificadas as ofertas técnicas que ndo atinjam 35 pontos (50% de 70), as que
apresentem omissdes substanciais e as que contenham qualquer indicagéo de preco.

4.10 Em caso de empate, prevalece a maior pontuacao técnica; persistindo, sorteio em sessao publica.
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4.11 A comissdo motivara analiticamente cada pontuacdo, com referéncia a escala 0-5 e aos
parametros da tabela 4.6.

4.12 O adjudicatario apresentard, em 5 (cinco) dias Uteis, a documentacdo comprobatoria dos
requisitos declarados no DUR e das declaracbes da oferta técnica, sob pena de decadéncia e
adjudicacao ao classificado seguinte.

5. Prazos e apresentacédo das propostas

5.1 Os operadores econdmicos deverdo apresentar suas propostas, sob pena de exclusao, por meio da
plataforma TRASPARE:

http://maeci.traspare.com

Para apresentar sua proposta, o Operador Econdmico devera se cadastrar na plataforma e seguir as
instrucdes contidas no Manual Operacional de Licitacdes Eletronicas (Anexo 10) e nas Notas
Operacionais disponiveis no seguinte link:

https://maeci.traspare.com/fs public action?do=download tutorial and manual&id=182

N&o serdo admitidas propostas apresentadas por meios diversos do expressamente indicados,
inclusive mediante entrega presencial, correspondéncia postal ou correi eletronico.

5.2 As propostas deverdo ser compostas por trés envelopes eletrénicos distintos, denominados da
seguinte forma:

A) Documentagéo administrativa
B) Proposta técnica
C) Proposta econdmica

5.3 As propostas e a respectiva documentagdo deverdo ser carregadas no portal Traspare e
apresentadas, sob pena de exclusdo, até as 19h59 (horario de Brasilia, UTC-3) — (23h59 horario de
Roma UTC+1) do dia 3 de dezembro de 2026, observado o prazo de 30 (trinta) dias corridos contados
da publicacédo (3 de novembro de 2026).

5.4 A simples preparacéo dos documentos na plataforma néo caracteriza a apresentacao da proposta,
que somente se efetiva mediante a conclusdo do procedimento de envio. A ndo apresentacdo da
proposta implicara a exclusédo do Operador Econémico.

5.5 A Contratante ndo assumirad qualquer responsabilidade por perda de documentos e dados, danos
a arquivos e documentos, atrasos no carregamento de dados e documentos ou na apresentacdo da
solicitacdo, falhas de funcionamento, danos ou prejuizos sofridos pelo Operador Econdmico em
decorréncia de defeitos de funcionamento dos equipamentos, sistemas de conexdo e programas
utilizados para acessar a Plataforma, bem como da utilizagdo da mesma em desacordo com as
CondicGes Gerais de Uso da Plataforma Traspare. Em caso de interrupcdo ou falha de funcionamento
da Plataforma que néo seja atribuivel as circunstancias acima mencionadas e que impeca a correta
apresentacdo das propostas, a Contratante poderd, com o objetivo de garantir a méxima participacéo,
suspender o prazo para apresentacao das propostas pelo periodo necessario ao restabelecimento do
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funcionamento normal da Plataforma e prorroga-lo por um periodo proporcional a duracdo da
interrupgdo ou da falha, levando em consideragéo sua gravidade. A Contratante reserva-se o direito
de adotar a mesma medida quando, ndo havendo negligéncia por parte do Operador Econémico, nao
for possivel determinar a causa da interrupcéo ou da falha de funcionamento.

5.6 A proposta assinada por procurador serd acompanhada do instrumento que comprove os poderes.

5.7 A proposta e 0os documentos serdo redigidos em lingua portuguesa; documentos estrangeiros
acompanham-se de traducdo simples.

5.8 Serdo excluidas as propostas multiplas, condicionais ou alternativas. A proposta é irrevogavel por
120 (cento e vinte) dias.

5.9 A visita técnica as instalacbes é facultativa, podendo ser agendada pelo e-mail do item 2 e
realizada de 4 a 20 de novembro de 2026. A sua n&do realizacdo ndo impede a participagéo,
presumindo-se o pleno conhecimento das condic¢des de execucéo.

6. Conteudo dos envelopes
6.1 Envelope A — Documentos administrativos"

6.1.1 O envelope A conterd, assinados pelo representante legal ou procurador (firma reconhecida ou
assinatura eletronica qualificada ICP-Brasil ou gov.br): a) DUR (Anexo 3); b) declaracdo de aceitacao
sem reservas do edital e dos anexos e compromisso de manter a proposta por 120 dias; c) ato
constitutivo ou contrato social consolidado em vigor, registrado, e, sendo 0 caso, ata de elei¢do dos
administradores; d) documento de identidade do representante; e) comprovante de inscri¢do no CNPJ,
com os CNAEs principal e secundarios; f) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF); g) Certidao
de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, que abrange as
contribui¢des previdenciérias; h) certiddes de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal
da sede; i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); j) certiddo negativa de faléncia e
recuperacdo judicial do distribuidor da sede, admitida a empresa em recuperacgdo judicial com plano
homologado; k) atestado(s) de capacidade técnica (item 6.1.2), conforme modelo do Anexo 5; 1)
qualificacdo econdmico-financeira (item 6.1.3); m) declaracdo de enquadramento no art. 4°-B, 1lI, e
de inexisténcia do impedimento do art. 5°-C da Lei n.° 6.019/1974; n) indicacdo da convencdo coletiva
aplicavel (item 3.8); 0) declaracdo de aceitacdo da clausula social (item 9.1) e dos niveis do plano de
cargos e salarios (item 9.4); p) Pacto de Integridade (Anexo 7); q) declaracdo de conta bancaria para
0s pagamentos e de uso do CIG nas faturas; r) declaracdo de contratos vigentes (Anexo 6), meramente
informativa, sem pontuacdo nem efeito de desempate; s) se for o caso, documentacdo do consércio
ou do avvalimento (item 3.6).

6.1.2 Capacidade técnica: atestado(s) de pessoa juridica de direito publico ou privado comprovando
a execucdo, nos ultimos 5 (cinco) anos, de servigos continuados prestados por empregados préprios,
de qualquer natureza, com no minimo 10 (dez) empregados simultaneos por periodo ndo inferior a
12 (doze) meses, admitida a soma de até 3 (trés) atestados. S@o igualmente aceitos atestados de
servigos de ensino de idiomas, educacionais ou de treinamento, com no minimo 1.000 (mil) horas-
aula ministradas em periodo de 12 (doze) meses, admitida a soma.

6.1.3 Qualificacdo econdmico-financeira: demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social
encerrado que evidenciem patrimonio liquido ndo inferior a 10% (dez por cento) do valor anual
estimado (R$ 1.333.333,33, correspondente a um terco do valor maximo do item 1.8), ou seja, R$
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133.333,33, ou faturamento médio nos ultimos dois exercicios ndo inferior a 50% (cinquenta por
cento) desse valor (R$ 666.666,67).

6.1.4 As certidGes serdo emitidas no prazo de validade nelas indicado ou, no siléncio, nos 60
(sessenta) dias anteriores a entrega. O Contratante pode diligenciar a qualquer momento para verificar
a autenticidade de certiddes e declaracoes.

6.1.5 O Operador econémico indicard endereco eletrénico para todas as comunicagdes do
procedimento e da execucdo, responsabilizando-se por sua atualizacdo; considera-se intimado no
primeiro dia Util seguinte ao envio, contando-se 0 prazo a partir do dia seguinte.

6.2 Envelope "B — Oferta técnica™

6.2.1 O envelope B contera a oferta técnica conforme o modelo do Anexo 8, organizada segundo 0s
critérios do item 4.6, com no maximo 15 péginas, contendo 0s compromissos objetivos declarados e
a documentacdo dos itens avaliados, acompanhada, fora desse limite, do projeto de absor¢do do
pessoal (item 9.1), ndo pontuado, cuja omissao implica exclusé&o.

6.2.2 A oferta técnica vincula o Operador econdémico e ndo pode conter qualquer indicacdo de prego,
sob pena de excluséo.

6.3 Envelope ""C — Proposta econémica™

6.3.1 O envelope C contera a proposta econdmica conforme o modelo do Anexo 9, com o percentual
Unico de desconto e a tabela dos precos unitéarios resultantes para todos os itens do item 1.9, nenhum
superior ao maximo.

6.3.2 A proposta sera acompanhada das Planilhas de Custos e Formacéo de Precos por perfil (Faixa
de Continuidade, Niveis I, 11 e 111, coordenacéo), por hora-aula, conforme o item 1.10, discriminando:
a) categoria profissional e convencdo coletiva aplicada; b) remuneracdo-hora ndo inferior a de
referéncia do item 1.9 nem ao piso da convencao; ¢) repouso semanal remunerado (art. 320 da CLT),
com a indicacdo do critério adotado; d) encargos sociais e trabalhistas, em percentual; €) provisdes
de férias com 1/3, 13° salario, multa do FGTS e respectivos encargos; f) beneficios da convencéo
coletiva, vale-transporte e exames ocupacionais; g) taxa de administracdo (custos indiretos, insumos
e lucro), de até 15%; h) declaracdo do regime tributario, com a respectiva comprovacao, e da aliquota
efetiva dos tributos sobre o faturamento, a ser acrescida na fatura. Os precos unitarios sao
apresentados sem tributos (item 1.10); a aliquota de 16,25% da planilha de referéncia é meramente
indicativa e cada licitante aplica a aliquota efetiva do seu regime.

6.3.3 O Operador econdémico arca com eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta e
assume a responsabilidade por danos causados ao Contratante ou a terceiros por seus empregados na
execucao.

6.3.4 A remuneracdo total paga durante o Acordo-Quadro ndo excedera o valor maximo do item 1.8.

6.3.5 Serdo desclassificadas as propostas que nao atendam ao edital, sejam omissas, apresentem
irregularidades insanaveis ou pregos inexequiveis, sobretudo quanto aos direitos dos trabalhadores.
O 6nus da prova da exequibilidade incumbe ao proponente.
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7. Abertura e avaliacdo das propostas

7.1 Os envelopes serdo abertos pela Comisséo de Licitacdo em sessdo publica, realizada por meios
teleméticos por meio da plataforma Traspare no dia 8 de dezembro de 2026, as 11h00 (horério de
Brasilia UTC-3) — (15h00 horario de Roma UTC+1). Apenas o0s representantes credenciados dos
proponentes poderdo manifestar-se na sessdo. Durante a sessdo, a Comissdo deverd verificar a
integridade da documentacdo administrativa apresentada pelos operadores econdmicos e comprovar
sua conformidade com as exigéncias estabelecidas no presente edital.

7.2 Faltando, incompletos ou irregulares documentos do Envelope A, o Contratante concedera prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis para a regularizagao (socorro instrutorio, art. 101 do D. Lgs. 36/2023). S&o
insanaveis as falhas que impecam a identificacdo do contetdo ou do responsavel e as omissdes nas
ofertas técnica e econdmica.

7.3 A ndo regularizagdo no prazo implica exclusao.

7.4 Os envelopes serdo abertos e examinados na seguinte ordem: Envelope A — Documentacao
Administrativa; Envelope B — Proposta Técnica; e Envelope C — Proposta Econémica, observadas as
etapas e as formalidades previstas neste Edital e na legislacédo aplicavel.

a) Envelope A — Documentacdo Administrativa: sera aberto em sessdo publica para verificacdo da
documentacdo apresentada pelos licitantes e de sua conformidade com os requisitos de habilitacdo
estabelecidos neste Edital, observadas as regras e 0 momento procedimental aplicaveis.

b) Envelope B — Proposta Técnica: serd aberto em sessdo publica, para registro e verificacao de seu
conteudo. A avaliacdo técnica sera realizada pela Comissdo de Avaliacao, de acordo com os critérios
objetivos e as respectivas pontuacdes previamente estabelecidos neste Edital, podendo ocorrer em
sessao reservada, quando cabivel. Os resultados da avaliacdo técnica serdo registrados em ata e
divulgados aos licitantes antes da abertura das propostas econdmicas.

c) Envelope C — Proposta Econémica: serd aberto somente apds a conclusdo da avaliacdo das
propostas técnicas e o registro das respectivas pontuacdes em ata, com a devida divulgacdo dos
resultados em sessdo publica, observadas as disposicGes deste Edital e da legislacdo aplicavel.

A abertura dos envelopes e o desenvolvimento das respectivas etapas deverdo ser documentados em
ata, assegurando-se a transparéncia do procedimento, a isonomia entre os licitantes e a observancia
dos critérios previamente estabelecidos.

A sequéncia sera a seguinte:

Fase Sessédo Operacéo

1. Envelope A Primeira sesséo Abertura e verificagdo da documentacao
administrativa.

2. Envelope B Sessdo publica Abertura e verificagdo da presenca dos
documentos técnicos.

3. Avaliacdo técnica Sessdo reservada Anélise das propostas técnicas e atribuicdo das
pontuacgdes pela Comissdo de Avaliacao.
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4. Envelope C Sessdo publica subsequente Abertura das propostas econémicas, apés a
conclusdo e o registro em ata da avaliacéo técnica.

7.5 As atas e 0s resultados serdo publicados na plataforma Traspare e no sitio institucional em até 5
(cinco) dias uteis de cada sesséo.

7.6 A Comissao formula a proposta de adjudicacéo; o Contratante adjudica ap0s a verificacao do item
4.12 e comunica a todos os proponentes. Tratando-se de acordo-quadro, ndo se aplica o prazo dilatério
do art. 18, comma 3, do D.Lgs. 36/2023 (art. 18, comma 4), ressalvado o efeito suspensivo de recurso
interposto antes da assinatura. A celebracdo depende da apresentacdo da garantia (item 12), da
indicacdo do coordenador e do preposto e da assinatura do acordo de tratamento de dados (Anexo 4),
prevendo-se a assinatura até 30 de dezembro de 2026 e o inicio em 1° de janeiro de 2027.

7.7 O Contratante pode adjudicar ainda que haja uma Unica proposta véalida, se conveniente e id6nea,
e pode ndo adjudicar se nenhuma proposta for conveniente ou idénea em relagéo ao objeto (art. 108,
comma 10, do D.Lgs. 36/2023).

8. Condicdes essenciais de execucao e delimitacédo do controle didatico

8.1 O objeto é a terceirizacdo da execucdo das atividades docentes (art. 4°-A da Lei n.° 6.019/1974):
0 Contratante transfere ao Operador econdmico a gestdo técnica e administrativa da docéncia dos
seus cursos, segundo os padrGes do Anexo 2, e conserva a organizacdo e a gestdo dos cursos
(matricula, mensalidades, programas, calendario e certificacdo). N&o se trata de concessao dos cursos
nem de mera cessdo de pessoal sob a direcdo do Contratante, que s6 é admitida no trabalho
temporario. O Operador econbémico é o Unico empregador dos professores e exerce, com
exclusividade, a selecdo, a admisséo, a alocagdo as turmas, a direcdo, a disciplina, a remuneracao, a
substituicdo e a dispensa, por meio do coordenador e do preposto.

8.2 O controle didatico do Contratante (art. 17, comma 2, do D.M. 392/1995) incide sobre o objeto:
programa, niveis QCER, materiais, critérios de avaliagdo, calendério, resultados e satisfacdo dos
alunos. E exercido perante o Operador econdmico, por meio do coordenador. O Contratante nio
escolhe, ndo aprova nominalmente, ndo dirige ordens, ndo disciplina nem fixa a remuneracdo de
professores individualmente considerados.

8.3 Verificada desconformidade do servico com os padrdes do Anexo 2, o Contratante notificara o
Operador econémico, que adotara, no prazo do Anexo 2, as medidas corretivas de sua escolha, sem
prejuizo das penalidades.

8.4 Os requisitos dos professores sdo objetivos e comprovados pelo Operador econdmico: formagéo
superior; proficiéncia em lingua italiana de nivel minimo C2 do QCER, comprovada por certificacdo
reconhecida (CILS, CELI, PLIDA, CERT.IT ou equivalente) ou por formacdo académica concluida
em lingua italiana. Ndo se admite critério fundado em nacionalidade, origem ou lingua materna.

8.5 As instrucBes do Contratante limitam-se as matérias do objeto. Os empregados do Operador
econdmico sujeitam-se as normas do Contratante apenas quanto a seguranca e ao uso das instalacdes
e sistemas.

8.6 A medicdo da parcela variavel faz-se por horas ministradas, por turma e por perfil, com base no
registro de aulas da plataforma ou do diario de classe; a do nacleo, pela carga semanal contratada no

Istituto italiano di Rio de Janeiro - Av. Presidente Antdnio Carlos, 40 / 4° andar - Centro -
20020.010 - Rio de Janeiro (RJ) - +55 21 3534.4300 - e-mail: iicrio@esteri.it - www.iicrio.esteri.it

13




ISTITUTO
italianow
g GULIUES

" RIO DE JANEIRO

semestre (x 4,5 x preco da hora-aula) e pelo relatério de alocacdo do item 10.4. Os controles de
jornada permanecem com o Operador econdmico e sao exibidos apenas como prova do cumprimento
das obrigacdes trabalhistas.

8.7 O Operador econdmico observara a convencdo coletiva dos professores, os arts. 317 a 324 da
CLT e, nareducdo da carga horaria decorrente da diminuicdo de turmas, a Orientacao Jurisprudencial
244 da SDI-1 do TST, mantido o valor da hora-aula e respeitados os prazos e janelas da convencao.

8.8 O Contratante fiscalizara mensalmente, de forma documentada, o cumprimento das obrigac6es
trabalhistas e previdenciarias com base na documentacéo do item 1.14. A falta ou irregularidade da
documentacdo, ou o inadimplemento de salarios e encargos, serd objeto de notificacdo ao Operador
econdmico para regularizagdo em 10 (dez) dias, sob pena das penalidades do Anexo 2; a persisténcia
ou a reiteracdo autoriza a execucao da garantia, que cobre as verbas trabalhistas devidas ao pessoal
alocado (item 12), e a rescisdo do Acordo-Quadro. O Contratante comunicard a ocorréncia ao
sindicato da categoria quando necessario a protecdo dos trabalhadores.

8.9 Os professores em modalidade remota trabalham em teletrabalho por jornada, com lotagcdo no
estabelecimento do Operador econémico no Rio de Janeiro, mediante aditivo escrito que regule
equipamentos, despesas e orientacdes de saude e seguranca (arts. 75-B a 75-E da CLT).

8.10 O Operador econémico assegurard ao Contratante a cessao dos direitos patrimoniais sobre aulas
gravadas e materiais produzidos na execucao, para uso nos cursos do Instituto (arts. 29 e 49 da Lei
n.©9.610/1998), e as autorizac¢des de uso de imagem e voz dos professores, nos termos do Anexo 1.

8.11 A coordenacdo didatico-operacional é exercida por professor lider do Operador econdmico,
interlocutor Unico do Contratante para as matérias do objeto, ao lado do preposto para as matérias
contratuais.

9. Clausula social e plano de cargos e salarios

9.1 Clausula social (art. 57, comma 1, do D.Lgs. 36/2023): o Operador econémico absorvera
prioritariamente os professores empregados na execucdo do contrato anterior em 31/12/2026, na
medida compativel com a sua organizacdo e com a carga horéria de cada contrato de implementacéo,
sem direito subjetivo do trabalhador a contratacéo e sem sucessao trabalhista. O Anexo 2 traz o quadro
anonimizado desse pessoal (quantidade, carga horaria média, remuneracdo-hora e convencao
aplicada). A admissao ocorrera até o inicio das aulas do primeiro ciclo de 2027, ou a partir de 1° de
janeiro de 2027 se houver turmas programadas nesse més.

9.2 Os professores absorvidos manterdo a remuneragdo-hora e as condigdes que percebiam no
contrato anterior, vedada a sua reducéo (art. 7°, VI, da Constituicdo Federal e arts. 9° e 468 da CLT),
e serdo faturados na Faixa de Continuidade. O plano de cargos e salarios aplica-se as admissfes
posteriores.

9.3 O plano de cargos e salarios é instrumento do Operador econdmico (art. 461, 8§ 2°e 3°, da CLT).
O Contratante ndo o institui, aprova ou negocia; fixa apenas, como especificacao do objeto, os niveis
do item 9.4 e o preco de cada nivel.

9.4 Para os professores admitidos durante a vigéncia do Acordo-Quadro, o plano de cargos e salarios
tera trés niveis, definidos exclusivamente pelo tempo de docéncia nos cursos de lingua e cultura
italiana do Instituto, contado em semestres letivos, independentemente do empregador ou da forma

Istituto italiano di Rio de Janeiro - Av. Presidente Antdnio Carlos, 40 / 4° andar - Centro -
20020.010 - Rio de Janeiro (RJ) - +55 21 3534.4300 - e-mail: iicrio@esteri.it - www.iicrio.esteri.it

14




ISTITUTO
italianow
o ENLTUED

RIO DE JANEIRO

de contratacdo anterior: Nivel I — Professor Auxiliar, perfil de ingresso, destinados aos docentes que
iniciam suas atividades nos cursos do Instituto: ndo é exigida experiéncia prévia de docéncia nos
cursos d 1IC Rio; Nivel Il — Professor, a partir de 4 (quatro) semestres letivos de docéncia nos cursos
do Instituto; Nivel 111 — Professor Sénior, a partir de 10 (dez) semestres letivos. A docéncia nos cursos
do Instituto é critério de qualificacdo técnica ligado ao objeto, porque traduz o dominio do programa,
dos niveis, da metodologia e dos critérios de avaliacdo dos cursos e da certificacdo CELI, CILS e
PLIDA. O tempo comprova-se pelos registros de turmas do Instituto, que os fornecerd ao Operador
econdémico mediante solicitacdo. A progressdo € automatica no semestre seguinte ao implemento do
tempo, sem limite de vagas e sem avaliacdo de desempenho pelo Contratante. A remuneracdo do
Nivel I ndo serd inferior ao piso da convencdo coletiva, prevalecendo o piso se superior a remuneracao
de referéncia, com repasse ao preco na forma do item 16. Os professores absorvidos permanecem na
Faixa de Continuidade (item 9.2).

9.5 As horas do nucleo e as horas varidveis sdo faturadas pelo perfil declarado pelo Operador
econdmico e comprovado documentalmente no inicio de cada semestre e de cada ciclo, mediante
cadigo atribuido a cada professor, sem dados pessoais além dos necessarios (item 14). O prego €
atribuido ao perfil de qualificacdo, e ndo a pessoa do professor.

9.6 As horas semanais de coordenacdo (linha G) poderéo ser fixadas no contrato de implementacao
semestral, conforme a necessidade do servico.

10. Nucleo docente fixo, atividades complementares, parcela variavel e recessos

10.1 O nucleo docente fixo (linha A) € a carga horaria semanal, por perfil, que o Contratante contrata
para cada semestre, dimensionada sobre a parcela estavel da série historica do Anexo 2. O Operador
econdmico organiza, com base nele, a carga horaria dos professores, que é remunerada mensalmente
independentemente da formagédo das turmas.

10.2 Em cada ciclo, o coordenador do Operador econémico aloca as horas do ndcleo as turmas
formadas, segundo a grade fornecida pelo Contratante.

10.3 As horas do nucleo ndo absorvidas por turmas formadas sdo alocadas pelo Operador econémico,
segundo o plano de atividades acordado no inicio do ciclo com o Contratante quanto ao conteudo, as
atividades docentes complementares do Anexo 2: aulas de reforco e de conversacdo, plantdes de
duvidas, preparacdo para exames e certificacdo, substituicGes, producdo e revisdo de material
didatico, formacdo docente e atividades didaticas ligadas a programacdo cultural do Instituto. O
Contratante ndo designa os professores que as executam.

10.4 O Operador econdmico entregard, em cada ciclo, relatorio de alocacao das horas do ndcleo entre
turmas e atividades complementares.

10.5 O ndcleo é fixado para cada semestre no respectivo contrato de implementacdo e podera ser
reduzido de acordo com a formagéo das turmas.

10.6 Recessos: 0 nucleo é pago integralmente nos recessos e nas férias, sem pagamento adicional.
Quanto a carga adicional da linha B, o Contratante paga as horas de recesso (linha H) correspondentes
a média das horas semanais da linha B no ciclo imediatamente anterior, multiplicada pelas semanas
de recesso do calendério, deduzido o periodo de férias anuais, mediante comprovagao do pagamento
aos professores (art. 322 da CLT e Sumula 10 do TST); ndo sdo devidas quando a carga adicional
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tiver sido regularmente reduzida antes do recesso ou quando os professores ministrarem, no periodo,
cursos das linhas C ou D.

11. Cessao, subcontratagdo, modificacgdes e transicéao

11.1 E vedada a cessdo do Acordo-Quadro. A transformagc&o societaria do adjudicatario sujeita-se a
comunicagéo e verificacdo dos requisitos (art. 120, comma 1, d, do D.Lgs. 36/2023).

11.2 A subcontratacdo rege-se pelo item 3.6.

11.3 O Contratante pode, nos limites do art. 120 do D.Lgs. 36/2023, ampliar ou reduzir as prestacdes
dos contratos de implementacéo até 20% do respectivo valor, e prorrogar tecnicamente o servigo (art.
120, comma 11), pelo tempo estritamente necessario a conclusao de novo procedimento, nas mesmas
condicdes. Se a celebracdo deste Acordo-Quadro for retardada, a continuidade do servico sera
assegurada nos mesmos termos pelo contrato vigente.

11.4 Nos 60 (sessenta) dias finais do Acordo-Quadro, o Operador econdmico executard plano de
saida, com entrega de registros de aulas, materiais e informacdes necessarias a continuidade, e
cooperard com eventual sucessor, aplicando-se a clausula social do novo procedimento.

12. Garantia de boa execucao

12.1 O adjudicatario apresentara, como condi¢do da assinatura de cada contrato de implementacéo,
garantia de 10% (dez por cento) do respectivo valor estimado, por caucdo, seguro-garantia ou fianga
bancéria, sem qualquer custo para o Contratante, admitida garantia Unica anual que cubra os contratos
de implementacdo dos dois semestres do ano. A garantia cobrird expressamente verbas trabalhistas
devidas ao pessoal alocado e multas contratuais, com rendncia ao beneficio de ordem e pagamento
em até 15 (quinze) dias de simples solicitacdo escrita.

12.2 A garantia podera ser executada para ressarcimento, indenizacdo, pagamento de verbas
trabalhistas inadimplidas e multas, conforme o Anexo 1.

12.3 A garantia ¢ liberada ap6s o termino do contrato de implementacéo e a comprovacao da quitacéo
das obrigac@es trabalhistas do periodo.

13. Esclarecimentos, impugnacao e recursos

13.1 Pedidos de esclarecimento serdo enviados até 20 de novembro de 2026, deforma andnima,
exclusivamente por meio da plataforma Traspare.

13.2 Os pedidos e as respectivas respostas serdo publicados na pagina do certame na Plataforma
Transpare, sem identificacdo dos solicitantes.

13.3 A impugnacéo do edital pode ser apresentada até 23 de novembro de 2026, pelo mesmo endereco
ou pela plataforma Traspare, e sera decidida até 26 de novembro de 2026. Impugnacéo acolhida que
altere a formulagao das propostas importa reabertura proporcional do prazo do item 5.3.

13.4 Contra a excluséo, a pontuacéo e a adjudicacdo cabem recurso administrativo em 5 (cinco) dias
Uteis da comunicagdo, com contrarrazdes em igual prazo, decidido em 10 (dez) dias Uteis; 0 recurso
contra a adjudicacdo suspende a celebracdo. Sem prejuizo, as controvérsias sobre o procedimento séo
da jurisdicdo do juiz administrativo italiano (item 15.5), no prazo de 30 (trinta) dias (art. 120 do D.
Lgs. 104/2010).
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14. Protecao dos dados pessoais

14.1 O Contratante trata os dados dos proponentes nos termos das normas italianas e brasileiras,
conforme o informativo do Anexo 4, com fundamento no cumprimento de obrigacdo legal e no
exercicio de funcéo publica (art. 6.1, c e e, do GDPR; art. 7°, 1l e 111, da LGPD), independentemente
de consentimento.

14.2 O Operador econdmico ¢ designado operador (art. 39 da LGPD) e responsavel pelo tratamento
(art. 28 do GDPR) dos dados dos alunos tratados na execucdo (listas, frequéncia, avaliacdes,
gravacdes), mediante o acordo de tratamento do Anexo 4, com sigilo, seguranca, vedacédo de uso para
outras finalidades e notificacdo de incidentes em 24 horas.

14.3 Os dados dos professores fornecidos ao Contratante limitam-se ao necessario a verificacdo dos
perfis e a fiscalizacdo das obrigacdes trabalhistas (art. 6°, 111, da LGPD).

15. Normas aplicaveis, lei reguladora e foro

15.1 O procedimento rege-se pelo Decreto Ministerial de 2 de novembro de 2017, n. 192 da Italia,
com as modifica¢bes do Decreto Ministerial n. 32/2024, adotado com fundamento no art. 13, comma
4, do D.Lgs. 36/2023, pelo préprio Cdédigo naquilo que o Regulamento ndo dispuser diversamente, e
pela Diretiva 2014/24/UE. Ao Acordo-Quadro aplica-se o art. 59 do D.Lgs. 36/2023. Aplicam-se
ainda a Lei 401/1990 e o0 D.M. 392/1995.

15.2 A lei civil que rege a celebracdo e a execucdo € determinada pelo art. 2, comma 6, do D.M.
192/2017, segundo as normas de direito internacional privado. Sendo a prestacéo executada no Brasil,
as partes elegem a lei brasileira, aplicaveis em todo caso as normas brasileiras de aplicacdo necessaria
em matéria trabalhista, previdenciaria e tributaria, inclusive a Lei n.° 6.019/1974 e a convencédo
coletiva aplicavel. Prevalecem as normas italianas para o procedimento de selecdo e as brasileiras
para 0s aspectos executérios locais.

15.3 A participacdo constitui aceitacdo irrevogavel de todos os termos do edital e dos anexos e adeséo
ao Pacto de Integridade (Anexo 7), cuja violacdo € causa de exclusdo, rescisdo e execu¢do da garantia.
Aplica-se a Lei n.° 12.846/2013. O Contratante pode revogar ou anular o procedimento por razdes de
interesse publico ou ilegalidade, por ato motivado, sem indenizacao.

15.4 O Acordo-Quadro sera celebrado entre o Instituto Italiano de Cultura do Rio de Janeiro e o
adjudicatario apos a verificagdo dos requisitos, com vigéncia de 01/01/2027 a 31/12/2029, executado
por contratos de implementagdo nos moldes do Anexo 1.

15.5 Jurisdicdo: (a) as controvérsias relativas ao procedimento e a adjudica¢do sdo da jurisdigcdo
exclusiva do juiz administrativo italiano, com competéncia do Tribunal Administrativo Regional do
Lazio — Roma (art. 133, comma 1, lett. e, do D.Lgs. 104/2010); (b) as controvérsias relativas a
execucao sdo do foro da Justica Federal do Rio de Janeiro, com renlncia a qualquer outro, firmes as
competéncias inderrogéveis da Justica do Trabalho (art. 651 da CLT) para as relacdes de trabalho do
pessoal do Contratado. Nenhuma clausula deste edital importa rentncia as imunidades reconhecidas
ao Contratante pelo direito internacional.

16. Revisao de pregos

16.1 Os precos unitarios séo repactuados integralmente na data-base da convencdo coletiva aplicavel,
no percentual de reajuste por ela fixado, a partir da sua vigéncia, mediante demonstracdo analitica
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sobre a planilha da proposta; a taxa de administracdo acompanha o mesmo percentual, sem reajuste
proprio; aplica-se 0 mesmo critério a elevacdo do piso que supere a remuneracdo de referéncia do
Nivel I.

16.2 Os precos unitarios, ou a aliquota de tributos acrescida na fatura, sdo igualmente repactuados
quando lei, emenda constitucional, sua regulamentacdo ou entendimento jurisprudencial consolidado
alterar o custo da mao de obra ou a carga tributaria incidente sobre o servigo (inclusive a institui¢éo
da CBS e do IBS pela reforma tributaria, para mais ou para menos) durante a vigéncia. Os precos de
referéncia consideram o repouso semanal remunerado de um dia (1/6), critério vigente na data deste
edital. A partir da eficacia do repouso semanal remunerado de dois dias instituido pela Emenda
Constitucional n.° 141/2026 (prevista para 16 de dezembro de 2026) e segundo o critério de calculo
que a sua regulamentacéo, a convencéo coletiva ou a jurisprudéncia consolidada vierem a fixar para
os professores pagos por hora-aula, 0s precos unitarios serdo repactuados na exata medida da
diferenca demonstrada, com efeitos desde a data em que o Operador econdémico passar a pagar o
repouso ampliado; o mesmo se aplica a reducdo da jornada maxima para 40 (quarenta) horas
semanais, prevista para dezembro de 2027, e a eventual revisdo posterior do critério, para mais ou
para menos. A repactuacdo depende de requerimento do Operador econdmico com demonstracao
analitica do impacto sobre a planilha da proposta e da comprovacdo do pagamento efetivo aos
professores (ou do novo regime tributario), e produz efeitos a partir da vigéncia da alteracéo.

Rio de Janeiro, 3 de novembro de 2026.

Giovanni de Leva
Vice Diretor do Instituto Italiano de Cultura do Rio de Janeiro
Responsavel Unico do Projeto

| GIOVANNI DE LEVA
|
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EDITAL - SERVICOS DOCENTES — CIG BD8058FBD7
ANEXO 1 — MINUTA DO ACORDO-QUADRO
Terceirizacao dos servigos docentes dos cursos de lingua e cultura italiana e servi¢os conexos

Instituto Italiano de Cultura do Rio de Janeiro

Pelo presente instrumento, 0 ISTITUTO ITALIANO DI CULTURA DI RIO DE JANEIRO (Instituto Italiano
de Cultura do Rio de Janeiro), reparticdo no exterior do Ministério das Rela¢fes Exteriores e da Cooperagdo
Internacional da Republica Italiana, com sede na Av. Presidente Antonio Carlos, 40, 4° andar, Centro, Rio de
Janeiro/RJ, CNPJ 24.789.187/0001-12, neste ato representado por seu Diretor Marco Marica, doravante
chamado “Contratante”, e

, doravante chamado “Contratado”, celebram este
Acordo-Quadro, resultante do Edital CIG BD8058FBD7, nos termos do art. 59 do D. Lgs. italiano 36/2023,
do D.M. italiano 192/2017 e do art. 17 do D.M. 392/1995, mediante as clausulas seguintes.

Clausula 1 — Obijeto e natureza

1.1 Prestacdo de servicos terceirizados continuados de execucdo das atividades docentes dos cursos de lingua
e cultura italiana organizados e geridos pelo Contratante, nas modalidades presencial e remota, e de servicos
conexos, segundo os padrdes do Anexo 2, nas linhas de servico A a H do item 1.2 do Edital. O Edital, os seus
anexos e a proposta do Contratado integram este Acordo.

1.2 Trata-se de terceirizagdo, nos termos dos arts. 4°-A e seguintes da Lei n.° 6.019/1974: o Contratante
transfere ao Contratado a execucdo da docéncia e conserva a organizacdo e a gestdo dos cursos; nao ha
concessdo dos cursos nem cessao de pessoal sob a dire¢do do Contratante. O Contratado é o inico empregador
dos professores e demais trabalhadores alocados e detém, com exclusividade, o poder de direcdo, a selecdo, a
alocacgdo as turmas, a disciplina, a remuneracgdo, a substituicdo e a dispensa.

Clausula 2 — Vigéncia e contratos de implementacgao

2.1 Este Acordo vigora de 01/01/2027 a 31/12/2029, improrrogavel quanto ao seu termo (art. 59), ressalvada
a prorrogacao técnica da Clausula 13.

2.2 A execucdo da-se por contratos de implementacédo, cada um com CIG derivado, cobertura orgcamentaria e
garantia proprios: a) para as linhas A e G, semestral (1° de janeiro a 30 de junho e 1° de julho a 31 de
dezembro), com a carga horaria semanal do ntcleo docente fixo por perfil e as horas semanais de coordenacéo;
b) para a linha B, por ciclo de matriculas, com as turmas que excedam o nucleo; c¢) para as linhas C, D e E,
por curso ou sessdo de exames. A linha F é acionada por ordem de servi¢o no contrato de implementacdo em
curso, e a linha H na forma da Clausula 7.

2.3 A celebragdo de contratos de implementacéo ¢é faculdade do Contratante. Celebrado o contrato semestral,
0 nucleo nele fixado é pago mensalmente durante os seis meses do semestre, inclusive nos recessos e férias,
independentemente da formacédo de turmas. Nas linhas B a E, as turmas n&o formadas néo geram contrato nem
pagamento.
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2.4 As horas do ndcleo nao absorvidas por turmas sdo alocadas pelo Contratado as atividades docentes
complementares do Anexo 2, conforme plano de atividades acordado quanto ao contetdo no inicio de cada
ciclo, sem designacdo de professores pelo Contratante (item 10.3 do Edital). O nucleo podera ser reduzido de
um semestre para o seguinte de acordo com a formacao de turmas (item 10.5 do Edital); a ampliacdo pode
ocorrer a qualquer tempo, por aditivo.

2.5 Durante a vigéncia, os servicos das linhas A a F serdo contratados exclusivamente por este Acordo, com
as ressalvas do item 1.6 do Edital, que ndo retirardo turmas da grade atendida pelo Contratado.

Clausula 3 — Precos e valor maximo

3.1 Precos unitarios, resultantes da aplicacdo do desconto unico de [e]% aos pre¢cos maximos do Edital:

Perfil / item Preco unitario por hora-aula (R$) — todas as
linhas

Faixa de Continuidade [...]

Nivel 111 — Professor Sénior [...]

Nivel Il — Professor [...]

Nivel | — Professor Auxiliar [...]

Coordenacéo (hora) [...]

3.2 Valor méaximo do Acordo-Quadro: R$ 4.000.000,00 (quatro milhdes de reais) para o triénio, inclusive
revisdo de precos. A parcela de remuneracédo, encargos e provisfes discriminada na proposta € vinculante e
n&o foi objeto de desconto.

3.3 As horas do nucleo e as horas variaveis sdo faturadas pelo perfil declarado e comprovado no inicio de cada
ciclo (item 9.5 do Edital). O preco € atribuido ao perfil de qualificacdo, e ndo a pessoa do professor.

3.4 Os precos sdo fixos, sujeitos apenas a revisdo da Clausula 12.

Clausula 4 — Obrigacdes do Contratado

4.1 Executar o servico segundo os padrdes didaticos do Anexo 2, por professores empregados sob a CLT que
atendam aos requisitos objetivos do item 8.4 do Edital, vedada a execugdo por autdbnomos,
microempreendedores individuais, cooperados ou sociedades de professores, e admitido o contrato
intermitente apenas na linha F;

4.2 Alocar os professores a grade de cada contrato de implementag@o e manter a cobertura integral das aulas,
com substitui¢do nos prazos do Anexo 2;

4.3 Manter coordenador didatico-operacional (professor lider) e preposto, interlocutores anicos do
Contratante;

4.4 Cumprir a clausula social, mantendo a remuneracdo-hora e as condigdes dos professores absorvidos (item
9.2 do Edital), e aplicar aos professores admitidos durante a vigéncia os trés niveis do item 9.4 do Edital (Nivel
I — Professor Auxiliar, ingresso, sem exigéncia de experiéncia; Nivel Il — Professor, a partir de 4 semestres
letivos de docéncia nos cursos do Instituto; Nivel 111 — Professor Sénior, a partir de 10 semestres letivos), com
progressao automatica;
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4.5 Observar a convencao coletiva dos professores, a escala 5x2 com no maximo 5 dias de trabalho por semana
por professor (item 1.7 do Edital), os arts. 317 a 324 da CLT, inclusive a remuneracéo do recesso escolar (art.
322), e, na reducdo de carga horaria, a OJ 244 da SDI-1 do TST e os prazos da convencéo;

4.6 Apresentar mensalmente, com a fatura, folha de pagamento, recibos, recolhimentos do FGTS (FGTS
Digital) e das contribui¢des previdenciarias (eSocial e DCTFWeb), CRF, certiddo federal e CNDT;

4.7 Formalizar o teletrabalho dos professores em modalidade remota por aditivo escrito, fornecer os
equipamentos e reembolsar as despesas na forma do aditivo (arts. 75-B a 75-E da CLT);

4.8 Assegurar ao Contratante a cessdo dos direitos patrimoniais sobre aulas gravadas e materiais produzidos
na execucao, para uso nos cursos do Instituto (arts. 29 e 49 da Lei n.° 9.610/1998), e as autorizacdes de uso de
imagem e voz dos professores;

4.9 Tratar os dados pessoais dos alunos como operador, nos termos do Anexo 4, com sigilo, acesso restrito e
notificacdo de incidentes em 24 horas;

4.10 Cumprir os niveis de servico e entregar relatério mensal e de ciclo, conforme o Anexo 2;
4.11 Manter a garantia da Clausula 9 e os requisitos de habilitacdo durante toda a vigéncia,;

4.12 Observar o Pacto de Integridade (Anexo 7) e as normas de seguranca e de uso das instalagcdes do
Contratante;

4.13 Recolher com exclusividade todos os tributos e encargos da execucao, ciente de que o Contratante, 6rgdo
de Estado estrangeiro, ndo retém IRRF, sem transferir esse 6nus ao Contratante;

4.14 executar o plano de saida da Clausula 14.

Clausula 5 — Obrigacdes e limites de atuacdo do Contratante

5.1 Fornecer salas, equipamento didatico das salas, acesso a sistemas e plataformas, calendario, programas e
materiais; emitir os contratos de implementacédo; efetuar os pagamentos; fiscalizar a execucdo por meio do
Responsavel Unico do Projeto e do fiscal designado.

5.2 O controle didatico (art. 17, comma 2, do D.M. 392/1995) incide sobre o objeto — programa, niveis,
materiais, avaliacdo, calendario, resultados — e € exercido perante o Contratado, por meio do coordenador. O
Contratante ndo escolhe nem aprova nominalmente professores, ndo lhes dirige ordens, ndo os disciplina nem
fixa sua remuneracdo; diante de desconformidade, notifica o Contratado, que adota as medidas corretivas de
sua escolha.

5.3 As instrucdes do Contratante limitam-se as matérias do objeto; a sujeicdo dos empregados do Contratado
as normas do Contratante limita-se & seguranca e ao uso das instalagdes e sistemas. Os controles de jornada
permanecem com o Contratado.

Clausula 6 — Medicéo, pagamento e fiscalizagdo trabalhista

6.1 O nucleo (linhas A e G) ¢ pago pelo valor mensal do contrato semestral (horas semanais x 4,5 x preco da
hora-aula), com relatério de alocagdo das horas por ciclo; a parcela variavel (linhas B a F e H) é medida
mensalmente por horas ministradas ou apuradas, por turma e por perfil, com base no registro de aulas. O
pagamento é feito em reais, em 30 dias da fatura, acompanhada do relatorio mensal e da documentagéo da
Clausula 4.6.
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6.2 A falta ou irregularidade da documentacdo da Clausula 4.6, ou o inadimplemento de salarios e encargos,
é objeto de notificacdo para regularizacdo em 10 dias, sob pena das penalidades do Anexo 2; a persisténcia ou
a reiteracdo autoriza a execucdo da garantia da Clausula 9 para a satisfacdo das verbas devidas aos
trabalhadores alocados e a rescisao nos termos da Clausula 15.

6.3 A fatura indicard o CIG e o pagamento sera feito em conta de titularidade do Contratado. As glosas e
multas sdo compensadas na fatura, apds contraditorio.

Clausula 7 — Recessos

7.1 O ndcleo é pago integralmente nos recessos e férias, sem pagamento adicional. Quanto a carga adicional
da linha B, o Contratante paga as horas de recesso (linha H) calculadas pela média das horas semanais da linha
B no ciclo anterior, multiplicada pelas semanas de recesso, deduzido o periodo de férias anuais, observadas
as exclus@es do item 10.6 do Edital, mediante comprovacao do pagamento aos professores.

Clausula 8 — Niveis de servico e penalidades

8.1 Aplicam-se os niveis de servico e as penalidades do Anexo 2, em processo com contraditério de 5 dias
ateis, com limite acumulado de 10% do valor do contrato de implementacéo.

Clausula 9 — Garantia

9.1 Garantia de 10% do valor estimado de cada contrato de implementacdo, ou garantia Unica anual
equivalente, por caucdo, seguro-garantia ou fianca bancéaria, com cobertura expressa de verbas trabalhistas e
multas, rentncia ao beneficio de ordem e pagamento em até 15 dias de simples solicitacdo escrita, sem custo
para o Contratante, liberada apds o término do contrato de implementacdo e a comprovacao da quitacdo das
obrigac0es trabalhistas (item 12.3 do Edital).

Clausula 10 — Protecao de dados

10.1 O Contratado é designado operador (art. 39 da LGPD) e responsavel pelo tratamento (art. 28 do GDPR)
dos dados dos alunos, nos termos do acordo de tratamento do Anexo 4, vedado o uso para finalidades diversas
da execucdo. Os dados dos professores fornecidos ao Contratante limitam-se ao necessario a verificacdo dos
perfis e a fiscalizacdo trabalhista.

Clausula 11 — Cessao, subcontratacdo e modificacfes

11.1 Vedada a cessdo. Vedada a subcontratacdo do objeto; admitida a contratacdo de fornecedores para
atividades meramente acessorias, sem transferéncia da execucdo e mantida a responsabilidade integral do
Contratado. O Contratante pode ampliar ou reduzir as prestacdes de cada contrato de implementacéo até 20%
do respectivo valor (art. 120 do D.Lgs. 36/2023).

Clausula 12 — Reviséo de precos

12.1 Os precos unitarios sao repactuados integralmente na data-base da convencéo coletiva, no percentual por
ela fixado, mediante demonstracdo analitica; a taxa de administracdo acompanha o mesmo percentual, sem
reajuste proprio.

12.2 Os precos unitarios sdo também repactuados quando lei, emenda constitucional, sua regulamentagédo ou
entendimento jurisprudencial consolidado alterar o custo da méo de obra, em especial o descanso semanal
remunerado de dois dias da Emenda Constitucional promulgada em 16 de outubro de 2026 e a alteracdo da
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carga tributaria pela reforma tributaria (CBS e IBS), para mais ou para menos, nos termos do item 16.2 do
Edital, mediante demonstracdo analitica e comprovacao do pagamento aos professores.

Clausula 13 — Prorrogacéo técnica

13.1 Ao termo do Acordo ou do ultimo contrato de implementacdo, o Contratante pode prorrogar tecnicamente
0 servigo (art. 120, comma 11), pelo tempo estritamente necessario a conclusdo de novo procedimento, nas
mesmas condic¢Bes, mediante comunicacdo com 30 dias de antecedéncia.

Clausula 14 — Plano de saida

14.1 Nos 60 dias finais, 0 Contratado mantém a cobertura das aulas, entrega registros de aulas, avaliacGes e
materiais e coopera com eventual sucessor; a garantia € liberada ap6s a concluséo e a comprovacao da quitacao
das verbas trabalhistas.

Clausula 15 — Rescisao

15.1 Rescisdo por inadimplemento grave, perda de requisitos, inadimpléncia trabalhista ou fiscal reiterada,
violacdo do Pacto de Integridade ou de dados, com execuc¢do da garantia e ressarcimento, apds notificacéo e
prazo de 10 dias para defesa. Resciséo por conveniéncia do Contratante com 60 dias de aviso, com efeito no
término do semestre em curso, pagamento do executado e do nlcleo até esse término. A rescisdo do Acordo
extingue os contratos de implementacdo em curso, salvo decisdo do Contratante para assegurar a concluséo
do ciclo.

Clausula 16 — Lei aplicavel e foro

16.1 Este Acordo é celebrado ao abrigo do Decreto Ministerial italiano 192/2017 e do art. 59 do D. Lgs.
36/2023. Sendo a prestacdo executada no Brasil, as partes elegem a lei brasileira, aplicaveis em todo caso as
normas brasileiras de aplicacdo necessaria em matéria trabalhista, previdenciaria e tributaria.

16.2 As controvérsias sobre a execucao sao do foro da Justica Federal do Rio de Janeiro, com rendncia a
qualquer outro, firmes as competéncias inderrogéaveis da Justica do Trabalho (art. 651 da CLT). As
controvérsias sobre o procedimento e a adjudicacdo permanecem da jurisdicdo exclusiva do juiz
administrativo italiano (T.A.R. Lazio — Roma). Nenhuma clausula importa rendncia as imunidades
reconhecidas ao Contratante pelo direito internacional.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam em duas vias.

Rio de Janeiro, [e].

Contratado Instituto Italiano de Cultura do Rio de Janeiro

[nome e cargo do representante legal] [Marco Marica] — Diretor

APENDICE — MODELO DE CONTRATO DE IMPLEMENTACAO

CONTRATO DE IMPLEMENTACAO N.° [e]/[ano] — CIG derivado [...] — do Acordo-Quadro resultante
do Edital CIG BD8058FBD7, celebrado entre o Instituto Italiano de Cultura do Rio de Janeiro, com sede na
Av. Presidente Anténio Carlos, 40, 4° andar, Centro, Rio de Janeiro/RJ, CNPJ 24.789.187/0001-12, neste ato
representado por seu Diretor Marco Marica (Contratante) e [razéo social, CNPJ] (Contratado).
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1. Tipo e periodo: [semestral — 1°/2° semestre de o, de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa / por ciclo de

matriculas — linha B / por curso — linhas C e D / por sessé@o de exames — linha E].

2. Objeto do periodo (linhas A e G): nucleo docente fixo de [e] horas-aula semanais, assim distribuidas: Faixa
de Continuidade [e] h; Nivel Ill [e] h; Nivel Il [e] h; Nivel | [®] h; coordenacdo [e] horas semanais. Valor
mensal (horas semanais x 4,5 x preco da hora-aula de cada perfil): R$ [e]; valor do semestre: RS [e].

3. Objeto do periodo (linhas B a E, quando for o caso): turmas, modalidade, horarios, carga horéria e perfis
conforme a grade anexa; horas estimadas [e]; valor estimado R$ [e], pago por hora efetivamente ministrada.

4. Grade e calendario: anexos a este contrato, fornecidos pelo Contratante; a alocacao dos professores ¢é feita

pelo Contratado.

5. Garantia: [apresentada neste ato / coberta pela garantia anual n.° e], no valor de R$ [e] (10% do valor

estimado).

6. Cobertura orcamentaria: capitulo [e] do orcamento do Contratante para o exercicio [e].

7. Aplicam-se integralmente o Acordo-Quadro, o Edital e 0s seus anexos; este contrato ndo altera pregos,

condicdes ou bases do certame.

Rio de Janeiro, [e].

Contratado

Instituto Italiano de Cultura do Rio de Janeiro

[nome e cargo do representante legal]

[Marco Marica] — Diretor
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EDITAL - SERVICOS DOCENTES — CIG BD8058FBD7
ANEXO 2 — CAPITULO ESPECIAL DESCRITIVO
EspecificacOes técnicas, padrdes do servico, quantitativos, niveis de servico e penalidades

1. Finalidade

1.1 Este Anexo especifica o servico terceirizado de execucao das atividades docentes dos cursos de
lingua e cultura italiana do Instituto Italiano de Cultura do Rio de Janeiro (Contratante), objeto do
Edital, e integra o Acordo-Quadro e os contratos de implementacdo. Em caso de divergéncia,
prevalece o Edital.

2. Organizacao dos cursos e divisdo de atribuicbes

2.1 Compete ao Contratante, que conserva a gestdo dos cursos: a matricula, o cadastro e o atendimento
administrativo dos alunos; a fixacéo e a cobranca das mensalidades; a defini¢do do calendério, dos
programas, dos niveis, da carga horaria de cada nivel, dos materiais adotados e dos critérios de
avaliacdo; a formacdo das turmas e a decisdo sobre sua abertura, fusdo ou cancelamento; a certificacéo
CELI, CILS e PLIDA; e o controle didatico sobre o objeto, exercido perante o coordenador do
Operador econémico.

2.2 Compete ao Operador econdémico: a sele¢do, admissdo, alocacao as turmas, direcao, disciplina,
remuneracao, substituicdo e dispensa dos professores; a execucao das aulas e das atividades docentes
complementares segundo os padrfes deste Anexo; a coordenacao didatico-operacional por professor
lider; e o cumprimento integral das obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e fiscais.

2.3 Os cursos sdo organizados segundo o Quadro Comum Europeu de Referéncia para as Linguas
(QCER), dos niveis Al a C2, nas modalidades presencial (sede do Contratante) e remota (plataforma
indicada pelo Contratante), em turmas regulares, intensivas, tematicas e para empresas e instituicées.

3. Calendario de referéncia

Periodo Meses de referéncia Observacao

1° semestre letivo fevereiro a junho Contrato de implementacgdo semestral de 1° de janeiro a 30
de junho

Recesso de meio de ano julho Nucleo pago integralmente; cursos intensivos facultativos
(linha C)

20 semestre letivo agosto a dezembro Contrato de implementacgdo semestral de 1° de julho a 31 de
dezembro

Recesso de fim de ano janeiro Nucleo pago integralmente; férias anuais dos professores e
cursos de verdo facultativos

3.1 O calendario definitivo de cada ano serd comunicado pelo Contratante até a emissdo do contrato
de implementacdo do 1° semestre. As férias anuais dos professores serdo concedidas pelo Operador
econémico preferencialmente no recesso de fim de ano, observada a convencéo coletiva.
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4. Padroes didaticos e de execucao

4.1 As aulas seguirdo o programa, 0s materiais, a carga horaria por nivel e os critérios de avaliacao
definidos pelo Contratante para cada nivel do QCER.

4.2 Cada aula tera duracéo de [60 (sessenta)] minutos por hora-aula, com inicio e término pontuais.
Atrasos superiores a 10 minutos e auséncias sem substituicdo sdo registrados como ndo conformidade.

4.3 O professor registrara, em cada aula, frequéncia dos alunos, contetdo ministrado e atividades, no
diario de classe ou na plataforma indicada pelo Contratante, até 24 horas apés a aula.

4.4 As avaliacOes de nivel serdo aplicadas e registradas nos prazos do calendario, com entrega dos
resultados ao Contratante até [5 (cinco)] dias Uteis ap6s o término de cada médulo.

4.5 Na modalidade remota, as aulas serdo sincronas, com camera ativa do professor, conexao estavel
e ambiente adequado; a gravacdo depende de autorizacdo do Contratante e observa o Anexo 4.

4.6 O coordenador participara das reunides didaticas convocadas pelo Contratante (no minimo uma
por semestre e uma no inicio de cada ciclo) e repassara aos professores as orientagdes sobre o objeto.

4.7 Cada professor trabalhara no maximo 5 (cinco) dias por semana, com dois dias de descanso
semanal remunerado (escala 5x2, item 1.7 do Edital), salvo regime compensatério previsto na
convencao coletiva; a grade de sabado é coberta por professores cuja escala semanal o comporte.

5. Requisitos dos professores e do coordenador

5.1 Professores (item 8.4 do Edital): curso superior completo e proficiéncia em lingua italiana de
nivel minimo C2 do QCER, comprovada por certificacdo reconhecida (CILS, CELI, PLIDA,
CERT.IT ou equivalente) ou por formacéo académica concluida em lingua italiana. N&o se admite
critério fundado em nacionalidade, origem ou lingua materna.

5.2 Niveis do plano de cargos e saléarios para os professores admitidos durante a vigéncia (item 9.4
do Edital):

Nivel Critério Remuneracao-hora de referéncia
(R9)
| — Professor Auxiliar Ingresso, sem exigéncia de experiéncia 45,10 (ndo inferior ao piso da CCT)
11 — Professor A partir de 4 semestres letivos de docéncia nos cursos do | 50,73
Instituto
111 — Professor Sénior A partir de 10 semestres letivos de docéncia nos cursos do | 56,37
Instituto
Faixa de Continuidade Professores absorvidos do contrato anterior (item 9.2 do Remuneracdo individual mantida
Edital) (referéncia 56,37)

5.3 Coordenador (professor lider): os requisitos do item 5.1 e a experiéncia declarada na oferta
técnica. Exerce a interlocucdo com o Contratante sobre o objeto e a supervisdo didatico-operacional
dos professores, por conta do Operador econémico.

5.4 O Operador econdmico entregara ao Contratante, no inicio de cada semestre, a relacdo dos
professores alocados por codigo, com o nivel e a documentacdo comprobatoria dos requisitos,
limitada ao necessario (Anexo 4).
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6. Atividades docentes complementares

6.1 As horas do nucleo ndo absorvidas por turmas formadas serdo alocadas pelo Operador econdémico,
conforme plano de atividades acordado quanto ao conteddo no inicio de cada ciclo, as seguintes
atividades:

— aulas de reforco e de nivelamento para alunos matriculados;

— grupos de conversagéo;

— plantdes de davidas, presenciais ou remotos;

— preparacao para exames e certificacdo PLIDA,

— substituicdes de professores ausentes;

— producéo e revisdo de material didatico, cujos direitos sdo cedidos ao Contratante;

— formagéo docente promovida pelo Operador Econdmico ou pelo Contratante;

— atividades didaticas ligadas a programacéo cultural do Instituto (oficinas, leituras, cineclube

didatico).
6.2 O relatorio de ciclo informard a alocagdo das horas do ndcleo entre turmas e atividades
complementares. O Contratante ndo designa os professores que executam cada atividade.

7. SubstituicGes e continuidade

7.1 Auséncia de professor: substituicdo no prazo maximo declarado na oferta técnica, nunca superior
a 48 horas; auséncia comunicada com menos de 24 horas de antecedéncia deve ser coberta na mesma
aula, sempre que possivel, pelo coordenador ou por professor de reserva.

7.2 Desligamento de professor: substituicdo sem interrupcdo das turmas, com comunicagdo ao
Contratante em até 2 dias Uteis.

7.3 O Operador econdmico mantera o nimero de professores de reserva declarado na oferta técnica,
com os requisitos do item 6.1.

8. Relatérios

8.1 Relatorio mensal, até o 5° dia util do més seguinte: horas ministradas por turma, modalidade e
perfil; horas do nucleo e sua alocacdo; substituicdes e ocorréncias; ndo conformidades e medidas
adotadas; documentacéo trabalhista do item 1.14 do Edital.

8.2 Relatorio de ciclo, até 15 dias ap6s o término de cada semestre: alocacao do nucleo, resultado da
pesquisa semestral de satisfacdo dos alunos (agregada, sem identificacdo de professores) e propostas
de melhoria.

9. Transicéo de entrada

9.1 Entre a assinatura e o inicio das aulas do 1° semestre de 2027, o Operador econdmico: a) executara
0 projeto de absorcdo; b) formalizara os contratos de trabalho e os aditivos de teletrabalho; c)
apresentara a relacdo de professores por codigo e nivel; d) indicard coordenador e preposto; €)
participara da reunido de inicio com o Contratante.
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10. Uso das instalagdes, seguranca e saude

10.1 O Operador Econdmico observara as normas de seguranca e de uso das instalacdes e sistemas
do Contratante, as Normas Regulamentadoras aplicaveis (inclusive NR-1, NR-7 e NR-17), e mantera
0 PCMSO e o gerenciamento de riscos ocupacionais dos professores, presenciais e em teletrabalho.
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ANEXO 3- DOCUMENTO UNICO DE REQUISITOS

Todas as informacdes solicitadas devem ser preenchidas pelo FORNECEDOR,
exceto quando expressamente indicado

PARTE 1

INFORMAGOES SOBRE O PROCESSO DE CONTRATAGAO DOS SERVIGOS
E SOBRE O CONTRATANTE

Identificacio do CONTRATANTE

Nome:

INSTITUTO ITALIANO DE CULTURA RIO
DE JANEIRO

Titulo ou breve descri¢ao do processo de

Selecdo de uma unica pessoa juridica para

selegdo: prestagdo continuada de servigos de ensino de
lingua e cultura  italiana, = mediante
disponibilizacdo de profissionais docentes
qualificados, sob o regime do Acordo-Quadro
CIG

PARTE II:

INFORMACOES SOBRE O FORNECEDOR

A. Dados de identificaciao do
FORNECEDOR

Razao Social / Nome Fantasia:

CNPJ e Inscri¢do Estadual

Endereco:

Pessoa de contato:
Telefone:

e-mail:

(indicar site, se tiver):

B. Eventuais representantes legais do
FORNECEDOR:

Nome completo
Data e local de nascimento

Cargo:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Se necessario, indicar detalhes sobre os
respectivos poderes/autorizacdes.
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PARTE III: MOTIVOS DE EXCLUSAO

A: Motivos de exclusio relacionados a condenacgdes penais
Estdo excluidos da participacdo no processo de selecdo aqueles que receberam sentenga
condenatoéria definitiva, na Italia ou no pais onde o processo de contratacdo esta sendo realizado,
por uma ou mais das seguintes razdes: (1) participacdo em uma organizagdo criminosa; (2)
corrupcao; (3) fraude; (4) ligagdes com atividades terroristas; (5) lavagem de dinheiro ou
financiamento do terrorismo; (6) exploracdo do trabalho infantil e outras formas de trafico de
seres humanos; (7) qualquer outro crime que impossibilite a negociagdo com a Administracao
Publica. Estas situagdes de exclusdo estdo previstas na lei italiana, bem como:
- nos Estados-Membros da Unido Europeia, as situagdes indicadas nos regulamentos internos que
estdo incluidos com o artigo 57.° da diretiva 2014/24 / UE;
- em paises ndo pertencentes a UE, situagdes equivalentes previstas pelo direito penal local.

A. Motivos relacionados a condenacoes penais Resposta:

1) O FORNECEDOR ou algum dos membros da Gestdo | [ ] Sim [ ]N&o
ou da Fiscalizagdo, ou qualquer pessoa com poderes
legais, economicos, de representagio, decisdo ou controle
do grupo empresarial foi condenado por uma das razoes
acima mencionadas, ou equivalentes na lei local, com
sentencga definitiva emitida nos ultimos cinco anos ou
com algum periodo de exclusdo de participacdo
estabelecido na sentenca.

2) Em caso afirmativo, indicar (repetindo quantas vezes
forem necessarias):

a) a data da condenag@o, as razdes entre 1 a 7 das acima | a) Data: [......... ], Duracédo da

citadas e respectivos motivos da condenacio; condenagdo: [......... ] Motivos:
[, ]

b) dados de identificagdo da pessoa condenada; o) R ]

¢) duracdo do periodo de exclusdo estabelecido pela | ¢) Duragdo do periodo de exclusao

sentenca condenatoria. [coennn.. ]

3) Em caso de sentenca condenatdria, que medidas foram | [indicar medidas tomadas]
tomadas pelo FORNECEDOR para comprovar a sua
idoneidade?

B: Motivos de exclusdo relacionadas a pagamento de impostos e contribuicbes
previdenciarias

B. Pagamento de impostos, taxas ou contribuicées Resposta:

1) O FORNECEDOR cumpriu com todas as obrigagdes | [ ]Sim[ ]Nao
relativas a pagamento de impostos, taxas ou
contribui¢des previdencidrias, no pais onde a empresa
esta estabelecida, seja na Italia ou no pais onde é
realizado o processo de selecdo?

2) Em caso negativo, indicar:

a) o pais onde foi verificada a inadimpléncia; ) [ceeenenn. ]
b) o valor; b)[......... ]
¢) como foi estabelecida a ndo conformidade; 9] ]
d) medidas adotadas para resolver o assunto; d......... ]
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C: Motivos de exclusédo relacionado a insolvencia, conflito de interesses ou atos

profissionais ilicitos

C. Informacdes sobre eventuais situacdes de insolvencia,
conflito de interesses ou atos profissionais ilicitos

Resposta:

1) O FORNECEDOR violou, conscientemente, obrigagdes
relativas a seguranga e saude no trabalho, direito ambiental,
social e de trabalho?

[ ]Sim[ ]Nio

2) O FORNECEDOR encontra-se em uma das seguintes
situagdes ou esta com tramites em andamento para resolucao de
uma das seguintes situagoes:

a) faléncia, processo de insolvéncia, liquidagdo, acordo prévio
com credores, concordata ou outra situagdo semelhante?

b) cessou suas atividades?

a)[ ]Sim[ ]Nao

b)[ ]Sim[ ]Nio

3) O FORNECEDOR cometeu algum ato profissional ilicito
grave?

[ ]1Sim[ ]Nao

4) O FORNECEDOR assinou acordos com outros fornecedores
para enganar a concorréncia?

[ ]Sim[ ]Nao

5) O FORNECEDOR tem conhecimento de algum conflito de
interesses relacionado com a sua participagdo no processo de
sele¢ao?

[ ]Sim[ ]Nao

6) O FORNECEDOR ou alguma empresa coligada ja prestou
alguma consultoria a0 CONTRATANTE ou participou de
alguma forma na preparacao deste processo do procedimento de
adjudicagdo?

[ ]1Sim[ ]Nao

7) O FORNECEDOR ja solicitou rescisdo antecipada ou foi
condenado a pagar indenizacdo por danos ou sofreu outras
san¢des em algum processo publico anterior?

[ ]1Sim[ ]Nao

8) O FORNECEDOR:

a) foi declarado culpado por fornecer informagdes falsas no que
se refere a verificacdo da auséncia de motivos de exclusido ou
o cumprimento dos critérios de sele¢ao?

b) omitiu tais informagdes?

C) conseguiu transmitir, sem demora, os documentos adicionais
solicitados por algum contratante?

d) tentou influenciar indevidamente o processo decisorio de um

contratante, tentou obter informagdes confidenciais que possam

conferir-lhe vantagens indevidas no processo de contratagao,

forneceu informagdes fraudulentas que possam influenciar

significativamente os procedimentos da contratagao?

a)[ ]Sim[ ]Nao

b)[ ]Sim[ ]Néo
¢)[ ]Sim[ ]Nao

d)[ ]Sim[ ]Nao

8) Em caso de resposta afirmativa a qualquer uma das perguntas
nesta secao C, indicar as situagdes que ocorreram e que medidas
foram tomadas para comprovar a idoneidade do
FORNECEDOR.

[Indicar medidas tomadas]
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D: Motivos de exclusdo previstos pela legislagéo italiana e situacfes equivalentes previstas
pela lei do pais em que é realizado o processo de selecédo

D: Motivos de exclusdo previstos pela legislago italiana Resposta:
O FORNECEDOR se encontra em uma das seguintes situacdes:
1) existem contra ele processos de revogagdo, suspensdo | 1)[ ]Sim[ ]Nao
ou proibigcdo previstos na legislagdo antimafia?

2) esta sujeito a infiltragdo no crime organizado? 2)[ ]1Sim[ ]Nao

3) encontra-se impedido de exercer a atividade ou estd | 3)[ ]Sim[ ]Nao
passando por alguma outra sanc¢ao que inclui a proibigao
de negociar com a administragdo publica?

4) esta inscrito no arquivo eletronico mantido pela |4)[ ]Sim[ ]Nao
Autoridade Nacional de Combate a Corrupc¢ao por ter
apresentado declaragdes fraudulentas ou documentagao
falsa para a emissdo do certificado de qualificacdo,
durante o periodo de cadastramento para o processo de
inscrigao?

5) violou a proibicdo de “intestazione fiduciaria”, | 5)[ ]Sim[ ]Nao
conforme previsto pela lei italiana?

6) respeita as regras sobre o direito ao trabalho de pessoas | 6) [ ]Sim [ ]Nao
com deficiéncia?

7) foi vitima de crimes de suborno e extorsdo cometidos | 7)[ ]Sim[ ]Nao
pelo crime organizado ou por alguém que quisesse
facilitar a atividade do crime organizado e que nao
implique necessidade ou legitima defesa, denunciou os
fatos as autoridades judiciais?

8) tem controle ou algum tipo de ligagdo com outro | 8)[ ]Sim[ ]Nao
participante do mesmo processo, mesmo que, de fato, a
situacdo de controle ou a relagdo deixe claro que as
propostas sdo imputaveis a um unico centro de tomada
de decisao?

9) assinou contratos de trabalho subordinado ou autonomo | 9)[ ]Sim[ ]Nao
e, em qualquer dos casos, designou tarefas a ex-
funcionarios do CONTRATANTE que tenham cessado
suas relacdes trabalhistas ha menos de trés anos e que,
nos ultimos trés anos, exerceram cargos com poderes
decisorios em nome do CONTRATANTE e negociaram
com o mesmo FORNECEDOR (pantouflage ou
revolving door)?

PARTE IV: CRITERIOS DE SELECAO

Resposta
O FORNECEDOR atende todos os critérios exigidos nos [ 1Sim[ ]Nao
documentos do processo de selegcdo?
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Parte V: DECLARAGOES FINAIS

O abaixo-assinado declara formalmente que as informagdes contidas nas Partes II a IV sao
verdadeiras e corretas e que esta ciente das consequéncias, inclusive de natureza penal, de uma
falsa declaragdo grave, prevista na lei italiana e na legislagdo local.

O abaixo-assinado atesta a auséncia dos motivos de exclusdo previstos na Parte III e confirma
possuir os requisitos estabelecidos na Parte I'V.

O abaixo-assinado autoriza formalmente 0o CONTRATANTE, indicado na Parte I, a verificar junto
as autoridades locais competentes a veracidade das declaragdes sobre os requisitos.

O abaixo-assinado aceita, sem reservas ou ressalvas, as disposi¢cdes e condigdes constantes do
edital/carta convite e nos anexos parte integrante da mesma.

[Local e data]

[nome, sobrenome e qualifica¢do do
signatario representante legal ou
procurador com poderes especificos |

ASSINAR COM ASSINATURA DIGITAL ICP BRASIL OU ANEXAR COPIA DO
DOCUMENTO DE IDENTIDADE DE CADA SIGNATARIO E RECONHECER
ASSINATURA EM CARTORIO CASO NAO SEJA USADA PLATAFORMA DE
ASSINATURA ELETRONICA.

Instrucdes para preenchimento:

e Preencher todos os campos da tabela.
« Apresentar no Envelope A — Documentos Administrativos.
o Declaragdes falsas implicam excluséo imediata.
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EDITAL - SERVICOS DOCENTES — CIG BD8058FBD7
ANEXO 4 — TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
Parte A: informativo aos participantes - Parte B: acordo de tratamento de dados

Parte A — Informativo aos participantes (art. 13 do Regulamento (UE) 2016/679 e art. 9° da
Lei n.° 13.709/2018)

A.1 Controlador: Instituto Italiano de Cultura do Rio de Janeiro, Av. Presidente Antonio Carlos, 40,
Centro, Rio de Janeiro/RJ, iicrio@esteri.it. Responsavel pela protecdo de dados do Ministério das
Relactes Exteriores e da Cooperacao Internacional: rpd@esteri.it.

A.2 Dados tratados: dados de identificacdo e contato dos representantes, socios, administradores e
responsaveis técnicos; dados constantes das certiddes e declara¢des; dados dos professores indicados
na execucao.

A.3 Finalidades e bases legais: condugdo do procedimento de selecédo, verificacdo dos requisitos,
celebragéo e execucdo do contrato e cumprimento de obrigagdes de transparéncia e controle, com
fundamento no cumprimento de obrigacédo legal e no exercicio de funcdo pablica (art. 6.1, c e e, do
GDPR; art. 7°, 11 e 111, da LGPD), independentemente de consentimento.

A.4 Compartilhamento: membros da comissao julgadora, érgdos de controle italianos, autoridades
brasileiras competentes para emissao e verificacdo de certiddes, e publicacdo dos atos exigida pelas
normas de transparéncia.

A.5 Conservacao: pelo prazo necessario as finalidades e aos prazos de prescricdo e de conservacao
dos atos administrativos.

A.6 Direitos: acesso, retificacdo, eliminacdo quando cabivel, limitacdo, oposicdo e reclamacao ao
Garante per la protezione dei dati personali ou a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, mediante
solicitacdo a iicrio@esteri.it.

Parte B — Acordo de tratamento de dados (art. 28 do GDPR e art. 39 da LGPD)

Celebrado entre o Instituto Italiano de Cultura do Rio de Janeiro (Controlador) e [razéo social,
CNPJ] (Operador), como condicdo da assinatura do Acordo-Quadro.

B.1 Objeto: tratamento, pelo Operador, dos dados pessoais dos alunos necessarios a execugdo do
servico docente: nome, contato fornecido pelo Contratante, turma, frequéncia, avaliagdes, atividades
e, quando autorizadas, gravagdes de aulas remotas.

B.2 Titulares: alunos dos cursos, inclusive menores de idade, cujos dados seréo tratados no seu melhor
interesse e com o consentimento especifico do responsavel, quando exigido (art. 14 da LGPD), obtido
pelo Controlador.

B.3 Instrugdes: o Operador trata os dados apenas para executar as aulas, as avaliacfes e os relatorios
previstos, conforme instrucOes escritas do Controlador, vedado qualquer outro uso, inclusive
comercial, de contato com alunos fora do servigo ou de formacéao de cadastro proprio.

B.4 Confidencialidade: o Operador garante que os professores e demais pessoas autorizadas se
comprometeram com o sigilo e receberam orientacdo sobre protecdo de dados.
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B.5 Seguranca: controle de acesso individual as plataformas, senhas fortes e autenticacdo de dois
fatores quando disponivel, vedacdo de armazenamento de dados de alunos em dispositivos pessoais
ndo protegidos, e eliminacao de cdpias locais ao fim de cada ciclo.

B.6 Suboperadores: somente com autorizacdo prévia e escrita do Controlador, impondo-lhes as
mesmas obrigacoes.

B.7 Transferéncia internacional: vedada sem autorizacdo do Controlador e sem as garantias dos arts.
33 a 36 da LGPD e do Capitulo V do GDPR.

B.8 Incidentes: comunicagdo ao Controlador em até 24 horas da ciéncia, com natureza dos dados,
titulares afetados, consequéncias e medidas adotadas.

B.9 Assisténcia: o Operador auxilia o Controlador no atendimento aos direitos dos titulares e nas
avaliagdes de impacto, quando necessarias.

B.10 Término: ao fim de cada contrato de implementacgdo e do Acordo-Quadro, o Operador devolve
ao Controlador os registros de aulas e avaliacGes e elimina as copias, salvo obrigacdo legal de
conservagao, emitindo declaragéo.

B.11 Auditoria: o Operador disponibiliza as informagdes necessarias e permite verificagcGes pelo
Controlador, com aviso prévio de 5 dias Uteis.

B.12 Dados dos professores: o Controlador recebe dos professores apenas os dados necessarios a
verificacdo dos niveis e a fiscalizacdo trabalhista (codigo, nivel, documentacdo comprobatdria e
folha), tratando-os como controlador para essas finalidades.

B.13 Responsabilidade: o Operador responde pelos danos decorrentes do descumprimento deste
acordo ou das instrucdes do Controlador (art. 42 da LGPD; art. 82 do GDPR), e a violacdo grave €
causa de rescisao.

Operador Controlador
[nome e cargo do representante legal] [Marco Marica] — Diretor do Instituto Italiano de Cultura do Rio
de Janeiro
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EDITAL 2026 — SERVICOS DOCENTES — CIG BD8058FBD7
ANEXO 5 — MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
(em papel timbrado do emitente — item 6.1.2 do Edital)

[Razéo social do emitente], CNPJ [e], com sede em [e], ATESTA, para os devidos fins, que [razao social
do Operador econdmico], CNPJ [e], prestou/presta-lhe os servigos abaixo descritos, de forma satisfatoria:

Informacéo

Preenchimento

Descrigdo do servico

[e]

Contrato n.° / periodo de execugao

[#] — de [dd/mm/aaaa] a [dd/mm/aaaa ou "‘em curso'’]

Natureza do servico terceirizado (apoio administrativo, recepgéo,
digitacdo, limpeza, portaria, vigilancia, ensino ou outro)

[e]

Numero de empregados do prestador alocados simultaneamente e
periodo

[e] empregados, durante [e] meses

Local de execucdo

[*]

Avaliacdo do servigo

[satisfatorio / ocorréncias relevantes]

Observacdo: para a habilitacdo exige-se, em servicos terceirizados de qualquer natureza, no minimo 10
empregados simultaneos por 12 meses, admitida a soma de até 3 atestados (item 6.1.2 do Edital); ndo se exige

experiéncia em ensino. O Contratante pode diligenciar junto ao emitente.

Local e data: [e]

Emitente — [razdo social e CNPJ]
[nome, cargo e CPF do representante legal]
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EDITAL - SERVICOS DOCENTES — CIG BD8058FBD7
ANEXO 6 — DECLARA(;AO DE CONTRATOS VIGENTES
(informativa — sem pontuacao nem efeito de desempate)

[Razéo social], CNPJ [e], declara, para verificacdo da sua capacidade organizativa, 0s contratos de prestacdo
de servicos com méo de obra prdpria em vigor na data da proposta:

Contratante Objeto Vigéncia N.° de Valor mensal (R$)
empregados
alocados

[e] [e] [e] [e] [e]

[e] [e] [e] [e] [o]

[e] [e] [e] [e] [e]

Total [o] [o]

Declara, ainda, que o numero de empregados atualmente registrados é de [e] e que a execucdo do Acordo-
Quadro ndao comprometera os contratos acima.

Local e data: [e]

Operador econdmico — [razéo social e CNPJ]
[nome, cargo e CPF do representante legal]
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EDITAL - SERVICOS DOCENTES — CIG BD8058FBD7
ANEXO 7— PACTO DE INTEGRIDADE
(art. 1, comma 17, da Lei 190/2012; D.P.R. 62/2013; Lei n.° 12.846/2013)

O Operador econémico [razdo social], CNPJ [e], ao participar do Edital CIG BD8058FBD7 do Instituto
Italiano de Cultura do Rio de Janeiro, obriga-se perante o Contratante a:
1. agir com lealdade, transparéncia e correcdo em todas as fases do procedimento e da execuc¢éo;

2. ndo oferecer, prometer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a servidor, empregado ou
colaborador do Contratante ou a terceiro a ele relacionado, nem aceitar solicitagdo nesse sentido;

3. néo celebrar acordos com outros participantes destinados a limitar ou falsear a concorréncia, nem participar
de combinacéo de precos ou de diviséo do objeto;

4. comunicar imediatamente ao Contratante e as autoridades competentes qualquer tentativa de extorsdo,
intimidacdo ou condicionamento, bem como qualquer pedido de vantagem indevida;

5. declarar qualquer relacdo de parentesco, sociedade ou interesse com servidores do Contratante que
intervenham no procedimento;

6. ndo contratar nem atribuir encargos a ex-servidores do Contratante em violacdo do art. 53, comma 16-ter,
do D.Lgs. 165/2001;

7. observar, no que couber, o codigo de conduta dos servidores do Ministério das Relacdes Exteriores e da
Cooperacao Internacional e o D.P.R. italiano 62/2013, e exigir o mesmo de seus empregados que atuem nas
dependéncias do Contratante;

8. manter, nos termos da Lei n.° 12.846/2013, mecanismos de integridade proporcionais ao seu porte;

9. repassar aos trabalhadores alocados, integral e pontualmente, os salarios e direitos devidos, vedada qualquer
cobranca ou desconto indevido a titulo de colocacdo ou manutencao no servico.

O descumprimento deste Pacto acarreta, conforme a gravidade, a exclusdo do procedimento, a execucdo da
garantia provisoria ou definitiva, a rescisdo do Acordo-Quadro e a comunicagdo as autoridades competentes,
sem prejuizo da responsabilidade civil e penal. Este Pacto vigora até a completa execuc¢do do Acordo-Quadro.

Local e data: [e]

Operador econdmico — [razéo social e CNPJ]
[nome, cargo e CPF do representante legal]
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EDITAL - SERVICOS DOCENTES — CIG BD8058FBD7
ANEXO 8 — MODELO DE OFERTA TECNICA
(Envelope B — maximo de 15 paginas, sem qualquer indicacdo de preco)

[Razéo social], CNPJ [e], apresenta a sua oferta técnica, ciente de que os compromissos declarados integram
0 contrato e de que o seu descumprimento sujeita a empresa as penalidades do Anexo 2 (item 4.3 do Edital).

Critério 1 — Coordenacédo

Item Declaracgéo / contetido Pontos
1.1 Coordenador indicado Nome: [e] - Experiéncia em coordenacdo de cursos de idiomas: [e] anos— | 0/5/10
(objetivo) anexar curriculo e comprovantes
1.2 Plano de alocacdo (avaliado) Descrever como serdo alocados os professores a grade de cada semestre, 0al0
prazos, comunicagdo com o Instituto e tratamento das horas do ndcleo sem
turma (até 3 paginas)

Critério 2 — Substituicoes
Item Declaracéo Pontos
2.1 Prazo méaximo de substituicdo | [até 24 horas / até 48 horas] 10/5
(objetivo)
2.2 Professores de reserva [e] professores, com os requisitos do item 5.1 do Anexo 2 0/5/10
(objetivo)

Critério 3 — Formacao e atendimento ao professor
Item Declaracgéo / contetido Pontos
3.1 Formagdo continuada gratuita | [e] horas anuais por professor — indicar temas e forma de oferta 0/5/10
(objetivo)
3.2 Atendimento ao professor Descrever o canal de atendimento, o departamento pessoal, prazos de 0al0
(avaliado) resposta e a gestao de folha, férias e documentos (até 3 paginas)

Critério 4 — Qualidade
Item Contetdo Pontos
4.1 Relatorios e satisfagéo Apresentar o modelo de relatério mensal e o questionario da pesquisa 0al0

semestral de satisfagdo dos alunos (agregada, sem avaliac¢do individual de
professores)

(avaliado)

Documento obrigatdrio ndo pontuado

Projeto de absor¢éo do pessoal (item 9.1 do Anexo 2), fora do limite de paginas, sob pena de excluséo.
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Local e data: [e]

Operador econdmico — [razéo social e CNPJ]
[nome, cargo e CPF do representante legal]
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EDITAL - SERVICOS DOCENTES — CIG BD8058FBD7
ANEXO 9 — MODELO DE PROPOSTA ECONOMICA E PLANILHAS DE CUSTOS
(Envelope C — item 6.3 do Edital)

1. Proposta

[Razéo social], CNPJ [e], apresenta a sua proposta econdmica, oferecendo o percentual Gnico de desconto de
[#]% ([por extenso]), aplicado uniformemente a todos os precos maximos do item 1.9 do Edital, do que
resultam os seguintes precos unitarios, com todos os tributos incluidos:

Perfil / item (preco por hora-aula, todas as linhas) Preco maximo (R$) Preco ofertado (R$)
Faixa de Continuidade 151,14 [e]
Nivel 11l — Professor Sénior 151,14 [e]
Nivel Il — Professor 136,03 [e]
Nivel I — Professor Auxiliar 120,91 [e]
Coordenacéo (hora) 211,60 [e]

Declara que o desconto incide exclusivamente sobre a taxa de administracdo (maximo de 15%) e o reflexo
nos tributos; que a parcela de remuneracdo, encargos e provisdes nao € inferior a de referéncia; que a proposta
é irrevogavel por 120 dias; e que o regime tributario da empresa € [lucro real / lucro presumido / Simples
Nacional], com aliquota efetiva de tributos sobre o faturamento de [#]% (maximo de referéncia: 16,25%).

2. Instrucdes para as planilhas

2.1 Apresentar uma planilha para cada perfil (preco por hora-aula), preferencialmente na pasta de trabalho
Excel que acompanha este Anexo (Anexo_ 9 Planilha_Custos_Formacao Precos IIC_2027.xIsx), com as
férmulas prontas e os campos a preencher destacados, ou no formato da planilha de referéncia abaixo, com a
convencdo coletiva aplicada e eventuais beneficios convencionais, vale-transporte e exames ocupacionais
incluidos na taxa de administracdo ou destacados.

2.2 O nucleo docente fixo € pago mensalmente pelo produto das horas-aula semanais contratadas por 4,5
semanas e pelo preco da hora-aula do perfil; as provisdes sdo integrais em todos os casos (item 1.10 do Edital).

2.3 Os valores de remuneracéo, encargos e provisdes ndo podem ser inferiores aos de referéncia; o desconto
recai exclusivamente sobre a linha D (taxa de administracdo, maximo de 15%), com o reflexo na linha E
(tributos pela aliquota efetiva do Operador).
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3. Planilha de referéncia — Nivel 111 / Faixa de Continuidade (pre¢o por hora-aula)

Item Componente % R$
A Remuneracéo
Al Remuneragdo-hora 56,37
A2 Repouso semanal remunerado (1/6) 16,67% 9,39
Subtotal A 65,77
B Encargos sociais e trabalhistas
B.1 INSS patronal 20,00% 13,15
B.2 Terceiros (SESC/SENAC/SEBRAE/INCRA/salario-educagio) 5,80% 3,81
B.3 SAT/RAT 3,00% 1,97
B.4 FGTS 8,00% 5,26
Subtotal B 36,80% 24,20
C Provisbes
c1 Férias + 1/3 11,11% 7,31
C.2 INSS sobre férias 2,87% 1,89
C.3 FGTS sobre férias 1,33% 0,87
C4 SAT sobre férias 0,33% 0,22
C5 Multa do FGTS (proviséo) 3,20% 2,10
C.6 13° salario 8,33% 5,48
Cc7 INSS sobre 13° 2,15% 1,41
Cc.8 FGTS sobre 13° 1,00% 0,66
CJ9 SAT sobre 13° 0,25% 0,16
Subtotal C 30,57% 20,10
Total A+B+C (parcela ndo descontavel) 110,07
D Taxa de administragdo — maximo 15% (custos indiretos, insumos, beneficios e lucro) | 15,00% 16,51
E Tributos sobre o faturamento — aliquota efetiva do Operador (referéncia maxima 16,25% 24,56

16,25%, por dentro)

Istituto italiano di Rio de Janeiro - Av. Presidente Anténio Carlos, 40 / 4° andar - Centro - 20020.010 - Rio

de Janeiro (RJ) - +55 21 3534.4300 - e-mail: iicrio@esteri.it - wwwe.iicrio.esteri.it
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PRECO MAXIMO 151,14

As planilhas dos demais perfis seguem a mesma composicédo, aplicada a remuneragdo-hora de referéncia de
cada nivel (item 1.9 do Edital).

Local e data: [e]

Operador econdmico — [razéo social e CNPJ]
[nome, cargo e CPF do representante legal]

Istituto italiano di Rio de Janeiro - Av. Presidente Anténio Carlos, 40 / 4° andar - Centro - 20020.010 - Rio
de Janeiro (RJ) - +55 21 3534.4300 - e-mail: iicrio@esteri.it - wwwe.iicrio.esteri.it
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Il fornitore che intende iscriversi alla Piattaforma Traspare e successivamente
richiedere I'abilitazione deve seguire i seguenti passi illustrati di seguito.

Dal menu in alto, posizionarsi sulla voce di menu “ACCEDI" e cliccare “ACCESSO
AZIENDA”" oppure “ACCESSO LIBERO PROFESSIONISTA” (vedi fig. 1)

Traspare contro la violenza sulle donne. Hal bisogno d'aluto? Chiama Il 1822

~ ¢ .
. TF ,A‘, ‘,.A, F l DOCUMENTI TRASPARENZA BANDI DI GARA MEET CONTATTI ACCEDI
Patitatgtp vty

S
2
<
v
e
g
n

Benvenuti

sul portale di eProcurement di

Il Portale gestisce il processo di accreditamento on-line dei Fornitori e delle procedure di approvvigionamento elettronico

Fig.1

Viene cosi visualizzata la pagina di “LOGIN". Poiché si tratta di nuova iscrizione,
occorre cliccare sul link “CLICCA QUI" indicato dalla freccia come in fig. 2.

2-TRA§FARE
a Pubblica Amminisirazione
rasparente eg e[nciente

Accesso Pubblico

DEMO - Traspare

Email

Password

Ricordami Recupera password

Accedi

Non sei ancora registrato? clicca qui

A

2 Note operative iscrizione al portale Traspare

Fig. 2
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Compilare il modulo di registrazione con i dati richiesti. Si prega di inserire un
indirizzo email di posta ordinaria e non di PEC. L'indirizzo email fornito, verra
utilizzato per eseguire successivamente il login al portale. Dopo aver
completato la maschera con TUTTI i dati OBBLIGATORI, cliccare sul pulsante in
basso “ISCRIVITI" (fig. 3).

2 TRASPARE

fa PubLICS RIS IFazie
trasparente eg eificiente

Registrati al portale

DEMO - Traspare

Email
demo@legsolution.com

(Utilizzare per la registrazione una mail ordinaria e non un
indirizzo pec)

Password Conferma password

(Password minima di 8 caratteri, una lettera maiuscola, una

lettera minuscola, un numero)

Data di nascita Paese di nascita
ITALIA

Inserire la data di nascita

Regione Provincia

Seleziona una regione... Seleziona una provincia.

Luogo di nascita Cittadinanza italiana
Seleziona una citta

Sesso Codice fiscale

Uomo

This reCAPTCHA i fow testing purposes anly. Please report to the site admis if
yom e socg s

Recupera password

Fig. 3

Una volta cliccato sul pulsante “ISCRIVITI", si ricevera un’email da parte di
Traspare al proprio indirizzo email INDICATO IN FASE DI REGISTRAZIONE.
Affinché I'utenza sia attiva, occorre cliccare sul link arrivato via email.

3 Note operative iscrizione al portale Traspare
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Domanda? Cosa posso fare se non mi € arrivata I'email o erroneamente I'ho
cancellata senza aver cliccato sul link utile all'attivazione dell'utenza?

Risposta: Effettuando il login con I'email e la password inserita in fase di
registrazione, si verra reindirizzati verso la pagina (vedi fig. 4). Da qui € possibile
“Rinviare la mail di attivazione” quindi cliccando sul pulsante, verra rigenerato e
rinviato un nuovo link per poter poi proseguire con l'attivazione dell'utenza o
eventualmente qualora vi foste accorti di aver inserito una mail errata, potete
cliccare “Cambiare I'email di registrazione”.

A

Attenzione

la tua mail non risulta verificata!

Controlla la tua casella di posta dove al termine della registazione la piattaforma ha inoltra via mail il link per l'attivazione dell'account
In alternativa puoi reinviare la mail di attivazione o cambiare la mail con cui ti sei iscritto alla piattaformal

'Reinvia Mail di Attivazione | Cambia email di registrazione

Fig. 4

Se vi siete resi conto di aver inserito un'email sbagliata potete cliccare sul
pulsante “Cambia email di registrazione”. Cliccando sul pulsante, otterrete la
maschera come di seguito (vedi fig. 5) nella quale provvederete a cancellare
I'email errata e ad inserire I'email corretta. A procedura conclusa, verra inviata
'email con il link di attivazione dell’'utenza, al nuovo indirizzo email “corretto”
appena inserito.

Cambia Email di registrazione

Inserire un indirizzo email valido

Chiudi

Fig. 5

4 Note operative iscrizione al portale Traspare
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Dopo aver cliccato sul link di attivazione ricevuto via email e ripetendo 'accesso
a Traspare, verrete indirizzati sulla seguente pagina (vedi fig. 6)

> LY

Operatore Economico Iscrizione Albo Commissari Prenotazioni

r

r‘,‘ "

4

Contratti Profilo Tutorial & Manuali

Fig. 6

Ora si e registrati sulla “Piattaforma Traspare”.

Si consiglia la lettura delle NOTE OPERATIVE - ISCRIZIONE ALBO FORNITORI

5 Note operative iscrizione al portale Traspare
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A supplier wishing to register on the Traspare Platform and subsequently apply
for authorisation must follow the steps outlined below.

From the menu at the top, go to the "LOGIN" menu item and click on
"BUSINESS ACCESS" or "FREEMAN FREEMAN ACCESS" (see fig. 1)

TRASPARE DOCUMENTS  PuBLICTENOERS  CONTACT

W InstTUtion Access.
bl
welcome

to the eProcurement portal

The Portal manages the on-line registration process of Suppliers and all e-procurement procedures.

Fig.1

The 'LOGIN' page is then displayed. Since this is a new registration, you must
click on the 'CLICK HERE' link indicated by the arrow as in fig. 2.

1 7] TRASPARE

certified eProcurement platform

Public Access

Email address

[

Password

D Remind me Password re

© Login with SPID

— Login with CNS

Not registered yet? Click hert

Fig. 2

7 Operational notes Traspare portal registration
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Please fill in the registration form with the required data. Please enter a postal
mail address. The email address provided will be used to log in to the portal
later. Once you have completed the mask with ALL REQUIRED data, click on
the "REGISTER" button at the bottom (fig. 3).

j “d TRASPARE

certified eProcurement platform

Register to our portal

Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale

Email address

(Use an ordinary e-mail address for registration and NOT a REM

(Registered Electronic Mail) address)

Password Confirm password

©

(A valid password must contain at least 8 characters, of which one

uppercase letter, one lowercase letter, one number)

Birth Date Birth Country
ITALY

Enter date of birth

Region Province

Select a region.. Select a province...

Place of birth Italian citizenship
Select a city...

Gender Tax Code/Social Security Number

Man

This reCAPTCHA is for testing purposes only. Please roport to the site admin if
you are secing this

Non sono un robot
reCAPTCHA
Privacy - Termini

At the end of registration you will receive an email to verify your email address and to activate your account!

Password recovery

Fig. 3

Once you have clicked on the "SIGN UP" button, you will receive an email from
Traspare to your email address INDICATED DURING REGISTRATION. In order for
your membership to be active, you must click on the link that arrived by email.

8 Operational notes Traspare portal registration
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Question? What can | do if | have not received the email, or if | deleted it by
mistake without clicking on the account activation link?

Answer: Log in with the email address and password entered during
registration and you will be redirected to the page (see fig. 4). From here you
can "Resend the activation e-mail": by clicking on the button, a new link will be
generated and sent to you so that you can continue with the activation of your
account. If you realise that you have entered an incorrect e-mail address, you
can click on "Change registration e-mail".

Change registration email address

Fig. 4

If you realise that you have entered the wrong email address, you can click on
the "Change Registration Email" button. By clicking on the button, you will
obtain the mask as below (see fig. 5) in which you delete the incorrect email and
enter the correct one. When the procedure is complete, an email with the user
activation link will be sent to the new 'correct' email address that you have just
entered.

Change registration email address

Email

Close

Fig.5

9 Operational notes Traspare portal registration
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After clicking on the activation link received by email and logging into Traspare
again, you will be directed to the following page (see fig. 6)

g Ll

Economic Operator Commissioners Registration Bookings

. 4\

Profile Communications () Help

X

Fig. 6

You are now registered on the 'Traspare Platform'.

We recommend reading the OPERATIONAL NOTES - REGISTRATION TO THE
CONTRACTOR'S REGISTER

10 Operational notes Traspare portal registration
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El proveedor que desee registrarse en la Plataforma Traspare y solicitar
posteriormente la autorizacion debera seguir los pasos que se indican a
continuacion.

En el menu superior, seleccione 'ACCESQO'y haga clic en 'ACCESO EMPRESA' o
'ACCESO PROFESIONAL INDEPENDIENTE!' (ver fig. 1).

TRASPARE e

B Insutution Access
- Company Access
- Professional/Freelance Access

welcome

to the eProcurement portal

The Portal manages the on-line registration process of Suppliers and all e-procurement procedures

Fig.1

Aparecerd la pagina "INICIAR SESION". Dado que se trata de un nuevo registro,
debe hacer clic en el enlace "HAGA CLIC AQUI" indicado por la flecha como en

la fig. 2.

1 7] TRASPARE

certified eProcurement platform

Public Access

Email address

&

Password

D Remind me Password recovery

B3 Login with CNS

© Login with SPID

Not registered yet? Click here

Fig. 2

12 Notas operativas registro en el portal Traspare
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Rellene el formulario de inscripcién con los datos requeridos. Introduzca una
direccion de correo electronico ordinaria. La direccion de correo electrénico
facilitada se utilizara para iniciar sesion en el portal mas adelante. Una vez que
haya completado la mascara con TODOS los datos OBLIGATORIOS, pulse el
botdén de la parte inferior "INSCRIBIR" (fig. 3).

17] TRASPARE

certified platform

Register to our portal

Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale

Email address

(Use an ordinary e-mail address for registration and NOT a REM

(Registered Electronic Malil) address)

Password Confirm password

©

(A valid password must contain at least 8 characters, of which one

uppercase letter, one lowercase letter, one number)

Birth Date Birth Country
ITALY

Enter date of birth

Region Province

Select a region... Select a province...

Place of birth Italian citizenship
Select a city...

Gender Tax Code/Social Security Number
Man

This reCAPTCHA is for testing parposes only. Please report 1o the site sdmin if
you are secing this

Non sono un robot
reCAPTCHA
Privacy - Termini

At the end of registration you will receive an email to verify your email address and to activate your account!

Password recovery

Fig. 3

13 Notas operativas registro en el portal Traspare
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Una vez que haya hecho clic en el boton "INSCRIBIRSE", recibira un correo
electronico de Traspare en la direccion de correo electronico INDICADA
DURANTE LA INSCRIPCION. Para que la afiliacién esté activa, debe hacer clic en
el enlace recibido por correo electronico.

¢Pregunta? ;Qué puedo hacer si no he recibido el correo electronico o silo he
borrado por error sin haber hecho clic en el enlace de activacion de la cuenta?

Respuesta: Inicie sesion con el correo electronico y la contrasefa introducidos
durante el registro y sera redirigido a la pagina (ver fig. 4). Desde aqui puede
"Reenviar el correo electrénico de activacion": al hacer clic en el botdn, se
generaray se le enviara un nuevo enlace para continuar con la activacion de la
cuenta. Si se da cuenta de que ha introducido una direccién de correo
electronico incorrecta, puede hacer clic en "Cambiar direccion de correo
electronico de registro".

Change registration email address

Fig. 4

14 Notas operativas registro en el portal Traspare
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Si se da cuenta de que ha introducido un correo electrénico incorrecto, puede
hacer clic en el botdn 'Cambiar correo electréonico de registro' Haciendo clic en
el botdn, obtendra la mascara que se muestra a continuacion (ver fig. 5) en la
que podra eliminar el correo electronico incorrecto e introducir el correcto. Una
vez completado el procedimiento, se enviara un correo electréonico con el

enlace de activacion del usuario a la direccidn de correo electréonico "correcta"
recién introducida.

Change registration email address

Email

Close

Fig. 5

Tras hacer clic en el enlace de activacion recibido por correo electronico y volver
a iniciar sesion en Traspare, accedera a la siguiente pagina (véase la fig. 6)

! L .'2

Economic Operator Commissioners Registration

Bookings

Profile Communications () Help

Fig. 6
Ya esta registrado en la "Plataforma Traspare".

Recomendamos la lectura de las NOTAS OPERATIVAS - INSCRIPCION EN EL
REGISTRO DE CONTRATISTAS

15 Notas operativas registro en el portal Traspare
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Le fournisseur souhaitant s'enregistrer sur la plateforme Traspare et demander
ensuite une autorisation doit suivre les étapes décrites ci-dessous.

Dans le menu en haut, se positionner sur I'élément de menu « SE CONNECTER »
et cliquer sur « ACCES ENTREPRISE » ou « ACCES LIBRE PROFESSIONNEL » (voir

fig. 1)

m TRASPARE DOCUMENTS  PUBLIC TENDERS  CONTACT

W Institution Access.
= Company Access
- Professional/Freelance Access

welcome

to the eProcurement portal

The Portal manages the on-line registration process of Suppliers and all e-procurement procedures

Fig.1

On affiche ainsi la page de "CONNEXION". Comme il s'agit d'une nouvelle
inscription, vous devez cliquer sur le lien "CLIQUER ICI" indiqué par la fleche
d’aprés la figure 2.

i ’d TRASPARE

tified eProcurement platform

Public Access

Email address

K

Password

D Remind me Password recovery

B3 Login with CNS

© Login with SPID

Not registered yet? Click here

Fig. 2

17 Notes opérationnelles enregistrement sur le portail Traspare



1’8 TRASPARE

certified eProcurement platform

Remplir le formulaire d'inscription avec les données requises. Veuillez insérer
une adresse postale. L'adresse électronique fournie sera utilisée pour se
connecter au portail par la suite. Aprées avoir complété le masque avec TOUTES
les données OBLIGATOIRES, cliquer sur le bouton en bas « S'INSCRIRE » (fig. 3).

17] TRASPARE

certified eProcurement platform

Register to our portal

Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale

Title
Sig

Surname Email address

(Use an ordinary e-mail address for registration and NOT a REM

(Registered Electronic Mail) address)

Password Confirm password

°©

(A valid password must contain at least 8 characters, of which one

uppercase letter, one lowercase letter, one number)

Birth Date Birth Country
ITALY

Enter date of birth

Region Province

Select a region... Select a province...

Place of birth Italian citizenship
Select a city.

Tax Code/Social Security Number

This eCAPTCHA is for testing purposes only. Please report 1o the site admin if
you are sceing this.

Non sono un robot
B reCAPTCHA
Privacy - Termini

At the end of registration you will receive an email to verify your email address and to activate your account!

Password recovery

Fig. 3

Une fois qu’'on a cliguée sur le bouton « S'INSCRIRE », on recevra un e-mail de
Traspare a l'adresse e-mail INDIQUEE LORS DE L'INSCRIPTION. Pour que le
compte soit actif, il faut cliquer sur le lien recu par e-mail.

18 Notes opérationnelles enregistrement sur le portail Traspare
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Question ? Que puis-je faire si je n'ai pas recu I'e-mail ou si je I'ai supprimé par
erreur sans avoir cliqué sur le lien d'activation du compte ?

Réponse : En vous connectant avec I'adresse e-mail et le mot de passe saisis
lors de I'inscription, vous serez redirigé vers la page (voir fig. 4). Depuis cette
page, vous pouvez "Renvoyer I'e-mail d'activation" : en cliquant sur le bouton,
un nouveau lien sera généré et vous sera envoyé afin de poursuivre 'activation
du compte. Si vous vous apercevez que Vous avez saisi une adresse e-mail
incorrecte, vous pouvez cliquer sur "Changer I'e-mail d'inscription".

hange the email addre sed t

Change registration email address

Fig. 4

Si on s’apercoit d'avoir inséré un e-mail erroné, vous pouvez cliquer sur le
bouton "Modifier e-mail d'inscription". En cliguant sur le bouton, vous
obtiendrez le masque ci-dessous (voir fig. 5) dans lequel vous devrez supprimer
I'e-mail incorrect et insérer I'e-mail correct. Une fois la procédure terminée, un
e-mail contenant le lien d'activation du compte sera envoyé a l'adresse
électronique "correcte" nouvellement insérée.

Change registration email address

Email

Close

Fig.5

19 Notes opérationnelles enregistrement sur le portail Traspare
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Apres avoir cligué sur le lien d'activation recu par e-mail et vous étre reconnecté
a Traspare, vous serez dirigé vers la page suivante (voir fig. 6)

b EViE 7

Economic Operator Commissioners Registration Bookings

. 4\

Profile Communications () Help

X

Fig. 6

Vous étes maintenant inscrit sur la "Plateforme Traspare".

Nous recommandons la lecture des NOTES OPERATIONNELLES - INSCRIPTION
AU REGISTRE DES FOURNISSEURS

20 Notes opérationnelles enregistrement sur le portail Traspare
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Um fornecedor que deseje se registrar na Plataforma Traspare e
posteriormente solicitar autorizacao deve seguir os passos descritos abaixo.

No menu no topo, va até o item do menu "ENTRAR" e cliqgue em " ACESSO A
EMPRESA" ou "ACESSO PROFISSIONAL AUTONOMO" (veja fig. 1)

TRASPARE bocuments susuiCTENERS  conacT

welcome

to the eProcurement portal

The Portal manages the on-line registration process of Suppliers and all e-procurement procedures.

Fig.1

A pagina 'LOGIN' é entao exibida. Como este € um registro novo, vocé deve
clicar no link 'CLIQUE AQUI' indicado pela seta como na fig. 2.

1 7] TRASPARE

certified eProcurement platform
Public Access
Email address

Password

D Remind me Password re

© Login with SPID

— Login with CNS

Not registered yet? Click hert

Fig. 2

22 Notas operacionais registro no portal Traspare
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Por favor, preencha o formulario de inscricdo com os dados necessarios. Por
favor, insira um endereco postal. O endereco de e-mail fornecido sera usado
para fazer login no portal posteriormente. Depois de completar a mascara com
TODOS OS DADOS NECESSARIOS, clique no botdo "REGISTRAR" na parte
inferior (fig. 3).

17] TRASPARE

certified eProcurement platform

Register to our portal

Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale

Email address

(Use an ordinary e-mail address for registration and NOT a REM

(Registered Electronic Mail) address)

Password Confirm password

©

(A valid password must contain at least 8 characters, of which one

uppercase letter, one lowercase letter, one number)

Birth Date Birth Country
ITALY

Enter date of birth

Region Province

Select a region... Select a province...

Place of birth Italian citizenship
Select a city...

Gender Tax Code/Social Security Number
Man

This reCAPTCHA is for testing purposes only. Please roport 10 the site sdmin if
you are sceing this

Non sono un robot
reCAPTCHA
Privacy - Termini

At the end of registration you will receive an email to verify your email address and to activate your account!

Password recovery

Fig. 3

Depois de clicar no botao "CADASTRAR", vocé recebera um e-mail da Traspare
para seu endereco de e-mail INDICADO DURANTE O REGISTRO. Para que sua
associacao esteja ativa, vocé deve clicar no link que chegou por e-mail.

23 Notas operacionais registro no portal Traspare
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Pergunta? O que posso fazer se nao recebi o e-mail ou se o exclui por engano
sem ter clicado no link de ativacao da conta?

Resposta: Faca login com o e-mail e a senha informados durante o registro e
vocé sera redirecionado para a pagina (veja fig. 4). A partir dela, é possivel
"Reenviar o e-mail de ativacao": ao clicar no botao, um novo link sera gerado e
enviado para que vocé possa continuar a ativagao da conta. Se perceber que
informou um e-mail incorreto, pode clicar em "Alterar e-mail de registro".

Change registration email address

Fig. 4

Se vocé perceber que inseriu o endereco de e-mail errado, pode clicar no botao
"Alterar E-mail de Registro". Ao clicar no botao, vocé obtera a mascara abaixo
(veja fig. 5), na qual vocé apaga o e-mail incorreto e digita o correto. Quando o
procedimento estiver concluido, um e-mail com o link de ativacao do usuario
sera enviado para o novo endereco 'correto’ que vocé acabou de inserir.

Change registration email address

Email

Close

Fig. 5
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ApOos clicar no link de ativacao recebido por e-mail e fazer login novamente no
Traspare, vocé sera direcionado para a pagina seguinte (veja a fig. 6)

B ae.’

Economic Operator Commissioners Registration Bookings

&R B

Profile Communications ()

Fig. 6

Agora vocé esta registrado na 'Plataforma Traspare'.

Recomendamos a leitura das NOTAS OPERACIONAIS - REGISTRO NO
REGISTRO DO EMPREITEIRO

25 Notas operacionais registro no portal Traspare
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